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CHUONGI: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1.  Giai thich tir ngir

Trr khi ¢6 nglr canh quy dinh khac di, cac tir ngir trong Quy ché nodi bo vé quan tri cong ty
ctia Cong ty c¢6 phan FECON nay dugc hiéu nhu sau:

1. “Céngty” hay “FECON” la Céng ty c6 phan FECON;

2. “Cb dong” la nguoi s¢ hitu it nhat mot ¢6 phan da phat hanh caa Cong ty va duoc ghi
tén trong So6 dang ky Co6 déng cua Cong ty;

3. “Quy ché” 1a Quy ché noi bd vé& quan tri cong ty ciia Cong ty cd phan FECON duoc
DHDCD thong qua ngay 30/06/2021;

4. “Luit Doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Qubc hoi théng
qua ngay 17/06/2020;

5. “Luat Chirng khoan” 1a Luat chitng khoan s6 54/2019/QH14 dugc Quéc hoi thdng qua
ngay 26/11/2019;

6. “Piéu 1&” 1a Piéu ¢ Cong ty c6 phan FECON dugc PHDPCPD thong qua ngay
30/06/2021,

7. “Nghi dinh 155” la Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Ching khoan;

8. “Thﬁng}u’ 116”,12‘1 Thér}g tu 116/2020/TT-BTC ngé}y 31/12/2020 cua Bo Tai chinh
huéng dan mét so dieu ve quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai chung tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP;

9.  “Pai hoi dong cé dong” sau day duoc viét tit 1a PHDCD;

10.  “H@éi ddng quan tri” sau day duoc viét tit 1a HDQT;

11. “Ban Kiém soat” sau day duoc viét tat 1a BKS;

12. “Tong giam ddc” sau day duoc viét tit 1a TGD;

13, “Ngudi quan Iy doanh nghiép” 1a Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong Giam doc;

14.  “Ngudi diéu hanh doanh nghiép” hay “Nguoi diéu hanh” la Tong Giam déc, Pho Tong
Giam ddc, cac Giam doc chire nang va Ké toan truong.

Diéu 2. Cin cir xdy dung, pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Quy ché ni bo vé quan trj cong ty ctia Cong ty ¢6 phan FECON duoc xay dung va ban
hanh theo yéu cau cua phap luat ve cong ty dai chiing quy dinh theo Luét Doanh nghi¢p,
Luat Ching khoan, Nghi dinh 155, Thong tu 116, Dicu I¢ Cong ty va cac quy dinh phap
luat khac c6 lién quan. Bong thoi, Quy ché duoc can nhic va 4p dung céc thong Ié tét,
duogc chap nhan rong réi trén thé giéi vé quan tri cong ty phu hop vai diéu kién tai Viét
Nam va bdi canh caa Cong ty.

2. QuyChé ndy quy dinh cac noi dung vé vai trd, quyén va nghia vu cia Dai hoi ddng cd
dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam d6c; trinh tu, tha tuc hop Dai hoi dong co dong; dé
ctr, &ng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét,
Tong Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va cac quy dinh
hién hanh khac cua phép luat.

3. Quy Ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Tong

Giam doc va nhiing nguoi lién quan.
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Piéu3.  Muc tiéu va nguyén tic quén tri Cong ty

Quan tri cong ty la tap hop cac thu tuc va quy trinh ma theo d6 Cong ty duoc diéu hanh va
kiém soat nham gidp cho qué trinh quan tri cua Cong ty dugc minh bach va the hién cam két
cua Cong ty trong viéc quan tri hiéu qua theo sir ménh, tam nhin va gia tri cot 16i cua Cong
ty. C4c nguyén tic quan tri caa Cong ty bao gom:

1. Tuén tha cac quy dinh phép luat;

2. Ton trong dao duc kinh doanh;

3. Dam bao quyén loi cia ¢ dong, dbi xir cdng bang giita cac ¢b dong;

4. Pam bao co cu quan tri hiéu qua;

5. Pam bao vai trd cua nhirng ngudi cd quyén loi lién quan dén Cong ty;

6.  Minh bach trong hoat dong cua Cong ty;

7. HDBQT dinh hudng, lanh dao va giam sat Cong ty; va

8.  BKS giam sat hoat dong cua Cong ty mét cach cé hiéu qua.

CHUONG II: PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 4. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong c6 dong

1. Vaitro cia PHDPCD
DHPCP gom tit ca ¢6 dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhét caa
Cong ty.

2. Quyeén va nghia vu cia PHPCD

a)  Trircac quyén va nghia vy khac quy dinh tai Quy ché nay, biéu Ié va phap luat, PHPCP
Cong ty c6 cac quyén va nghia vu quy dinh tai Biéu 15 Diéu 18 Cong ty.

b)  Céc noi dung da dugc thdng qua tai cac Nghi quyét BPHPCD truge do chua dugc thuc
hi¢n, HDQT phai bao cao DPHDCD tai ky hop thuong nién gan nhat. Truong hop co
thay doi noi dung thudc tham quyen quyet dinh cia PHDCD, HPQT phai trinh PHDCD
tai cuoc hop gan nhat thong qua trude khi thuc hién.

Piéu 5. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyet bang

hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong

1. Tham quyén triéu tap PHPCD

a) HDQT tri¢u tap hop PHDCP thuong nién va bt thuong. HDQT trigu tap hop bat
thuong PHDCD trong cac truong hop quy dinh tai khoan 3 biéu 14 bieu I¢ Cong ty.

b) BKSco quyén triéu tap hop bat thuong PHPCP trong trudng hop quy dinh tai diém b
khoan 4 Diéu 14 biéu 1€ Cong ty.

¢)  Cb dong hoic nhém cb dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Diéu & Cong ty co quyen
triéu tap hop bat thuong DPHDCD trong truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 4 Diéu
14 Piéu I¢ Cong ty.

2. Lap danh sach cé dong c6 quyén dw hop

a)  Nguoi triéu tap hop DPHPCP c6 trach nhiém lap danh sach co dong co quyén du hop.

b)  Danh séch c6 dong c6 quyén dy hop PHDCD dugc 1ap dya trén so ding ky ¢o dong cua

Cong ty va phai duoc 1ap khong qua 10 (muoi) ngay truc ngay gui giay moi hop
DHDCD hogc theo mét thoi han khac quy dinh tai Bicu 1€ Cong ty.
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b)

d)

b)

Thoéng béo vé viéc chét danh séch cé dong cé quyén tham du hop PHPCD

Cong ty cong bé thdng tin vé viéc chét danh sach 6 dong c6 quyén dy hop PHDCD t6i
thiéu 20 (hai muoi) ngay trudc ngay dang ky cudi cung.

Thong béo triéu tip PHDCD

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Biéu lé Cong ty.

Chuong trinh, n¢i dung PHDCD

Ngudi triéu tap hop DPHPCD phai chuan bi chuong trinh, ndi dung cudc hop.

Cb dong hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 3 Didu 12 Biéu 1é c6 quyén kién nghi

c4c van dé dua vao ndi dung chuong trinh hop PHPCD. Viéc kién nghi thuc hién quy
dinh tai bicu 18 biéu I¢ va quy dinh sau:

Viéc kién nghi cac van dé dwa vao chuong trinh hop PHPCD phai duoc 1ap thanh vin
ban va phai dugc giri cho Cong ty it nhat 07 (bay) ngay lam viéc trude ngay khai mac
cudc hop DPHPCP. Vin ban kién nghi céc van dé dua vao chuong trinh hop PHPCD
phai bao gém cac thong tin sau:

(i)  Ho vatén co dong, dia chi thuong trd, qudc tich, SO thé can cudc cong dan/Chimg
minh nhan dan/H¢ chieu hodc chung thyc ca nhan hop phap khac doi véi co dong
laca nhan; Tén7, ma so dognh nghiép hoac so quyét dinh thanh lap, dia chi tru so
chinh doi véi ¢o6 dong la to chuc;

(i)  S6 luong tung loai ¢6 phan cua c6 dong;

(iii) VAan d¢ kién nghi dua vao chuwong trinh hop;

(iv) Ly do dua ra kién nghi;

(v) Chirkycua cb dong doi vei co dong 1a ca nhéan; Chir ky nguoi dai dién theo phap
luat cua co dong va dong dau phap nhan doi vai c6 dong 1a to chuec.

Nguoi triéu tap hop DPHDCD cd quyén tir chdi céc kién nghi cua cd dong trong cac

truong hop duoc quy dinh tai khoan 5 Biéu 18 Diéu I¢ Cong ty va trong truong hop kién
nghi dugc giri dén khong ding quy dinh tai diém b khoan nay.

Tru truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan nay, Ngudi triéu tap hop PHDCD phai chap
nhan va dua kién r]ghi quy dinh tai diem b khoén nay vao du kién chuong trinh va noi
dung cugc hop; kien nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc
hop néu dugc BPHDCD chap thuan.

Uy quyén cho nguoi dai dién dw hop PHPCD

Co dong khong truc tiép tham du hop PHDCD c6 thé ty quyén cho ngudi khac tham
du. Viéc uy quyen thuc hién theo khoan 2 Biéu 16 biéu I¢ Cong ty.

Co dong hoic dai dién theo ty quyén ciia co dong c6 the gii trude thong tin vé van ban
uy quyén dén Nguoi phu trach quan tri Cong ty trude ngay khai mac cugc hop.

Céach thire dang ky tham de PHPCD

Ban kiém tra tu cach cd dong hoic mot bo phan/ca nhan duoc Ngudi triéu tap hop
DHDCD chi dinh c6 trach nhiém thyuc hién viéc dang ky du hop PHPCD.

Viéc dang ky du hop PHDCD bao gdm viée ding ky co dong va dai dién theo ty quyén
cuaco gic‘)ng thaqm du trudc khi khai mac cugc hop bHDCD. Co dong hodc dai dién thgo
uy quyen cuaa coé dong den du hop BPHDPCD mudn ¢6 quyén dang ky va sau d6 c6 quyen
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d)

9)

10.

b)

d)

tham gia va biéu quyét ngay tai cudc hop. Viéc dang ky va biéu quyét chi duogc tién hanh
trude khi kiém phiéu.

C6 dong hoic dai dién theo uy quyén cua cd dong phai xuat trinh cac gidy to nhan than
va ching minh quyén du hop khi dang ky tham du cuéc hop PHPCD gdm: ching minh
nhan dan/cin cudc cdng dan, ho chiéu hoic ban sao gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép, thdng bédo mai hop va gidy uy quyén (trong trudng hop duoc ay quyén). Viéc
dang ky duoc thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop.

Cb dong phai tuan thi moi noi quy, quy dinh cua Cong ty trong qua trinh déng ky tham
du hop. Truong hop vi pham hogc c6 tinh gay ri, Cong ty ¢ quyén st dung cac bién
phap thich hop dé dam bao qua trinh diang ky cho cac dong khac duoc tién hanh binh
thuong. Néu cd dong gay thiét hai cho Cong ty va’hoic bén thir ba thi phai bdi thuong
theo quy dinh cua phép luat.

Ban kiém tra tu cach c6 dong hodc b phan/ca nhan duge HPQT chi dinh cd trach nhiém
kiém tra va thdng bao so luong ¢o dong du hop thoa man ty 1¢ tham dy toi thiéu theo
quy dinh. Ty 1€ nay dugc cong bd ngay sau khi két thic viéc dang ky c6 dong va trudc
khi c6 dong thuc hién biéu quyét.

Piéu kién tién hanh
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Biéu l¢ Cong ty.
Hinh thirc théng qua nghi quyét cia PHPCD

Trir truong hop Dicu 1§ va phéap luat co quy dinh khéc, nghi quyét PHDPCD vé céc van
deé sau day phai dugc théng qua bang hinh thuc biéu quyét tai cuéc hop PHPCD:

Stra d6i, b6 sung ndi dung cua Diéu & Cong ty;

Dinh hudng phét trién Cong ty;

Loai ¢ phan va tong sé ¢6 phan cua ting loai;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT va Kiém soat vién;

Quyét dinh dau tu hodc ban sé tai san co gia tri tir 35% téng gia tri tai san tro 1én duoc

ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua Cong ty, trir trudng hop Diéu 1é Cong ty quy
dinh ty 1€ hoac gia tri khéc;

Théng qua bao céo tai chinh hang nam;

T6 chuc lai, giai thé Cong ty.

Céch thic bé phiéu

Ban ki¢m phiéu dugc PHDCD Iya chon theo su gisi thigu cua Chu toa ¢6 trach nhiém
thyc hién kiém phiéu dai hoi.

Khi dang ky tham du Dai hoi, mdi ¢b dong hodc dai dién theo uy quyén cua co dong co
quyén biéu quyét s€ dugc cap mot Thé biéu quyet Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cu (néu

c0) trén do co ghi sO dang ky, ho va tén cua co dong, ho va tén dai di¢n theo uy quyén cta
cb dong va sb phiéu biéu quyét cia ngudi do.

Ddi Vi céc van dé bieu quyét cong khai, gom: Thang qua lya chon Ban Chi toa (hodc
co quan twong duong), Ban Klem phiéu; Thong qua Chuong trinh hop; Thong qua Nghi
quyét, Bién ban hop v.v..., ¢6 dong hoic dai dién theo uy quyen cua cd dong tién hanh
biéu quyét cong khai béng cach gio Thé biéu quyét theo su diéu khién cua Chu toa. The
biéu quyét s& khong dugc thu vao thung phiéu.

Déi véi cac van dé bo phiéu kin:
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11.

b)

12.

13.

14.

(i). Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét d6i véi cac van dé quan trong trinh xin y kién
DHDCD theo bao c4o, td trinh, dé nghj tai cudc hop va dugc thu vao thung phiéu.
Déi voi mdi van dé biéu quyét in trén phiéu cé cac lva chon Tén thanh/Khdng tan
thanh/Khéng c6 y kién; hoic/va

(ii). Bau ctr bang Phiéu bau ctr (néu c6) dbi véi viéc bau thanh vien HDQT, Kiém soat
vién. Phiéu nay sé duoc thu vao thung phiéu.

(iiii). Chu toa va/hogc truong ban kiem phiéu cd trach nhiém huéng dan cach thirc bo
phiéu va biéu quyet tai moi cuéc hop PHBCD.

(iv). Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhat
mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su ching
kién cua tat ca nhitng ngudi du hop va phai duoc bo ngay vao thing phiéu.

Céch thic kiém phiéu
Déi vai cac van dé biéu quyét cong khai tai Pai hoi:
S6 thé tan thanh ‘nghi quyet dugc klem tra trudc, s thé khdng tan hanh nghi quyét duoc

kiém tra sau, cudi cung dém tong sb ¢o phleu tan thanh hay phan dbi dé quyét dinh. Chu
toa thong béo ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do.

Déi véi cac van dé bo phiéu kin:

(1). Ban klem phiéu phai tlen hanh thu Phiéu biéu quyet/Phleu bau cir sau khi PHDPCD
biéu quyét va sau d6 tién hanh kiém phleu Ban kiém phleu khong duoc gach xoa
hoic stra chita trén cac phiéu thu duoc. D4i vai cac phiéu khdng hop I¢, Ban kiém
phiéu phai dé riéng va giai thich vé Iy do khdng hop Ié trong truong hop dugc ¢b
dong hodc Chu toa yéu cau.

(ii). Cong ty cd thé st dung phan mém hoic dich vu ctia bén thi ba dé tién hanh kiém
phiéu. Khi &p dung phuong thirc nay, Ban kiém phiéu phai giam sét chit ché qua
trinh kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc PHDCD vé tinh chinh xé4c cua két qua
kiém phiéu.

(iii). D4i véi nhitng van d& nhay cam, néu c6 dong c6 yéu cau va dugc DPHDPCD chip
thuan, Cong ty phai chi dinh to chtc trung lap thuc hién viéc thu thap va kiém
phiéu.

(iv). Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu dé Truéng ban
kiém phiéu cong bé trudc Pai Hoi. Sau khi két thic cusc hop PHPCPD, Ban kiém
phiéu phai dam bao ring tat ca cac Phiéu biéu quyét/Phiéu bau ctr va Bién ban
kiém phiéu phai duoc ban giao cho Ngudi phu trach quan tri caa Cong ty luu theo
ché do bao mat va quy dinh luu trit cua Cong ty.

Piéu kién dé nghi quyét dwec thong qua
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Biéu l¢ Cong ty.
Thong béao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu dugc Chu toa hodc ngudi dugce chi dinh boi Chi toa cong bd ngay trudc
khi bé mac cudc hop.

Céch thirc phan déi nghi quyét cia PHPCD

Truong hop 00 d6ng phan doi nghi quyét cia PHDPCP Vé viéc to chuc lai Cong ty hoic
thay ddi quyén, nghia vu cua cd dong quy dinh tai Diéu Ié Cong ty theo quy dinh tai
Piéu 132 Luat Doanh nghiép thi c6 déng d6 phai 1ap van ban, ghi r tén, dia chi, ma s6
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du hop va ndi dung, Iy do vé viéc phan doi va giri cho HDQT Cong ty ngay sau khi két
qua kiém phicu dugc cdng b6 hodc trong thoi han 10 (muoi) ngay ké tr ngay PHDCD
théng qua nghi quyét vé cac van de bi phan doi.

b)  Trong thoi han néu tai dlem a khodn nay, co dong phan doi nghi quyét PHPCD tai diém
a khoan nay ciing c6 quyen yéu Cau Cong ty mua lai c6 phan caa minh. Truong hop do,
trong van ban phan doi nghi quyét cia DPHDCD, ngoai viéc c6 cac noi dung nhu yéu
cau tai diém a khoan nay phai cd thém cac noi dung sau day: s lwong c6 phan ting loai,
gia du dinh ban, ly do yéu cau Céng ty mua lai.

¢)  Viéc giai quyét mua lai c6 phan theo yéu cau cua c6 dong tai diém b khoan nay thuc
hién theo quy dinh tai Biéu I¢ Cong ty va phap luat.

15. Lap Bién ban hop PHDPCD

a)  Thu ky cudc hop DPHPCP chiu trach nhiém ghi toan bo dién bién Pai hoi, 1ap bién ban
va dé& nghi DPHDPCP thdng qua trudc khi két thic cudc hop. Chi toa va thu ky cudc hop
hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung
thuc, chinh xac caa noi dung bién ban. Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va phai bao
gom cac nodi dung quy dinh tai Diéu 23 Diéu I¢ Cong ty.

b)  Biénban hop DPHDCD, kém theo phu luc danh sach dang ky b d6ng, van ban uy quyén
tham duy, phicu biéu quyet, bién ban kiém phicu, nghi quyét toan van dugc thong qua tai
dai hoi, cac tai liéu gui kém theo thu moi va cac tai liéu phat tai Dai hdi phai duogc luu
gitr tai tru s¢ chinh caa Cong ty.

16. Cong bo Nghi quyét PHPCD

Bién ban hop PHDCPD phai duoc ¢ong b trén trén trang thong tin dién tir ciia Cong Ty
va cong b thdng tin thong qua So Giao dich Chig khoan, Uy ban Ching khoan Nha
nudc trong vong hai muoi tu (24) gid theo ding quy dinh cua phap luat ve ching khoan
va gui cho tat ca cac ¢ dong trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic
cudc hop. Truong hop Cong ty co trang thong tin dién tir, viéc guri Bién ban hop va Bién
ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir caa Cong
ty.

Piéu 6. Trinh tw, thu tuc hop Dai hdi ddng c6 dong thong qua nghi quyét bing
hinh thirc lay y kién bang van ban

1. Céc trudong hop dwoe va khong dwoc lay y kién bang vin ban

HDQT co6 quyen Iay y kién ¢ dong bang vin ban dé théng qua quyét dinh cia PHDCD
bat cir 14c nao néu xét thay can thiét vi lgi ich cia Cong ty theo quy dinh tai DBiéu I¢
Co‘ng ty, trir cap noi dung ‘phal dugc thdng qua tai cudc hop theo quy dinh tai khoan 9
biéu 5 Quy ché nay va biéu 1€ Cong ty.

2. Trinh ty, thi tuc hgp PHDCP thdng qua nghi quyét biing hinh thic lay ¥ kién
bang vin ban

a)  Trinhty Iy y kién bang ¢ dong vin ban dugc thuc hién theo Diéu 22 Piéu I¢ Cong ty
sau khi co nghi quyéet cuia HPQT veé viéc ap dung hinh thac lay y kién bang van ban.

b)  Trong truong hop ndy, HDQT s& thanh 13p Ban kiém phicu. Ban kiém phiéu toi thiéu
bao gom: Chu tich HDQT, Truong BKS va mot thanh vién thu ky. Trong do, Chu tich
HDQT la Truong Ban kiém phicu.

¢)  Phiéu lay y kién da duoc tra 15i, Bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da duoc
théng qua va tai liéu co lién quan gtri kém theo phiéu y kién déu phai dugc luu gitr tai
tru s¢ chinh cua Cong ty.
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Piéu 7. Trinh tw, tha tuc hop Dai h01 dong c6 dong thong qua nghi quyét bing

hinh thire hoi nghi true tuyen hoac héi nghj truc tlep két hop véi truc
tuyen

Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché hop Pai hgi dong cé dong truc tuyén va bo phicu
dién tur ban hanh kém theo Quy ché nay.

CHUONG III: HQI PONG QUAN TRI

Dieu 8. Vai tro, quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri, trach nhiém cta thanh

a)

b)

vién H§i dong quan tri
Vai tro cia HPQT

HDQT la co quan quan ly Cong ty, cd toan quyén nhan danh Cong ty dé quyet dinh,
thuc hién quyén va nghia vu cia Cong ty, trir c4c quyén va nghia vu thudc tham quyén
cua PHDCD.

Quyén va nghia vu cia HDQT

HPQT Cong ty ¢6 c4c quyén va nghia vu quy dinh tai Diéu 27 Biéu I¢ Cong ty va cac
quyen, nghia vu khac theo quy dinh tai Quy ché nay, Quy ché hoat dong cua HPQT,
biéu Ié Cong ty va phép luat.

Trach nhiém cia thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT c6 nghia vu theo céc quy dinh tai Quy ché nay, Quy ché hoat dong
cua HDQT, bicu I¢ Cong ty va phép luat.

Thanh vién HDQT ¢6 quyeén yéu cau TGD, Phé TGD, Nguoi quan Iy khéc trong Cong
ty cung cap théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty
va cua don vi trong Cong ty.

Trir cac thong tin, tai liéu duoc TGP cung cap dinh ky va dung thoi han theo quy dinh
tai Diéu 25 Quy ché nay, truong hop thanh vién HDQT co yéu cau Nguoi quan ly cung
cap thdng tin, tai li¢u dinh ky (do dén han ma khdng nhéan duoc) hoac bat thuong thi
yéu cau cung cap thdng tin, tai liéu phai duoc 1ap bang vin ban co cac noi dung t6i thiéu
sau day: tén thanh vién HPQT, tén Nguoi quan ly dugc yéu cau cung cap, ndi dung,
muc dich, hinh thirc, thoi han cung cap va cam két bao mat thong tin. Vin ban yéu cau
phai duoc giri dé dam bao Nguoi quan Iy nhan duge trudc khi hét thoi han cung cap ghi
trong van ban t6i thiéu 1a 15 (muoi 1im) ngay.

Nguoi quan 1y dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, day da va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu cau caa thanh vién HPQT.

Thanh vién HPQT c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi duogc
DHDPCP chép thuan. Bao hiém nay khéng bao gdm bao hiém cho nhitng trach nhiém
ctia thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham Diéu & Cong ty va phap luat.

Diéu 9. Dé cit, ing cir, bau, mién nhi¢m va bii nhiém thanh vién Hi dong quan tri

1.

Nhiém Ky va s6 lwgng thanh vién HPQT

Thyc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong ctia HDQT va khoan 1, khoan 2 Biéu
26 bieu 1¢ Cong ty.

Co ciu, tiéu chuin va diéu kién cia thanh vién HPQT

Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cia HPQT, Diéu & Cong ty va phép
luat.

Pé cir, wng cir thanh vién HPQT
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b)

b)

Co dong hodc nhom cb déng so hitu s lwong co phan (tinh dén thoi dlem chét danh sach
cd dong c6 quyen du hop) théa man khoan 2 Biéu 25 Piéu 1& ¢6 quyén thuc hién dé cur
thanh vién HDQT nhu sau:

(i)  C6 dong hodc nhom cd dong phai chuan bi hd so d& cir bao gom:

+ Ban khai théng tin tng vién cd céc thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 25
bicu I¢ Cong ty va céac thdng tin sau: Ho tén, ngay, thang, nam sinh; Trinh d6 hoc
van; Trinh d6 chuyén mén; Qua trinh cdng tac; Cac céng ty ma tng vién dang
nam gitr churc vu thanh vién HDQT va céc chac danh quan ly khac; Cac loi ich ¢6
lién quan t&i Cong ty: quan hé cua ung vién véi Nguoi ¢o lién quan, quan hé cua
mg vién ddi véi cac ddi tac kinh doanh chinh cia Cong ty, nhitng thdng tin c6
lién quan dén wng vién c6 thé anh hudng téi nhiém vu va tinh doc lap cua wng
Vién voi tu cac 1a thanh vién HDQT;

+ Béo cdo danh gia vé dong gop cua ting vién cho Cong ty, trong truong hop tng
vién d6 hién dang la thanh vién HPQT cua Cong ty;

+ Vin ban cam két cua wng vién vé tinh trung thuc, chinh xéc cua cac thong tin ca
nhan trong ho so va phéi, cam ket thyuc h[én nhiém‘ vu mét céch trung thuc, can
trong va vi lgi ich cao nhat cia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién HPQT;

+ Déi voi nhom Co dong can gui thém: danh sach day du cua nhém ¢o dong dé ci;
van ban théa thuan caa nhom Co dong vé viéc dé cir thanh vién HPQT.

(i) HO so dé cir phai duoc giri dén HDQT tai dia chi Tru s& chinh ciia Cong ty trong
thoi han theo thong bao cua Cong ty veé viéc dé cr, tng ctr thanh vién HDQT.

(iii) Céc c6 dong pho thdng hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao HPQT phai thong
béo veé viéc hop nhdm cho cac c6 dong du hop biét trude khi khai mac PHDCD.

Cb dong 1a ca nhan hodc nguoi c6 du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién HPQT c¢6

thé tng cur thanh vién HDQT Cong ty. HO so ung cir va viéc gui ho so Gng cir cho

HDQT Cong ty thuc hién theo quy dinh muc (i) va (ii) diém a khoan nay.

Céch thirc bau thanh vién HPQT

Thuyc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cia HPQT, Diéu 1é Cong ty va phap luat.

Cac treong hop mién nhiém, bai nhiém va bé sung thanh vién HPQT

Thuyc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cia HPQT, Diéu 1é Cong ty va phap luat.

Thong bao vé bau, mi&n nhiém, bai nhi¢m thanh vién HPQT

Thuyc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cia HPQT, Diéu 1é Cong ty va phap luat.

Cach thic gi¢i thiéu &ng vién thanh vién HDQT

Truong hop di xac dinh duoc wng cir vien HDQT, Cong ty phai cong bé thong tin lién

quan dén cac tng cur vién toi thieu 10 (muoi) ngay trudc ngay khai mac hop PHDCD

trén trang thong tin dién tu cua Cong ty dé co dong c6 thé tim hiéu ve cac ung cir vién

nay trudc khi bo phiéu.

Cong ty phai c6 trach nhiém cong b théng tin vé cac Cong ty ma tng ctr vién dang nim

gitr chire vy thanh vién HDQT, cac chuc danh quan ly khac va cac loi ich c6 lién quan

tai Cong ty cua tng ctir vien HPQT (néu co).

Bau, bai nhi¢m, mién nhiém Cha tich HPQT

Chu tich HPQT do HPQT bau trong s6 cac thanh vién HDQT. Chi tich HDQT s& khong

dugc kiém chirc danh TGP cua Cong ty.

Trang 12

Quy ché ngi bg vé quan tri cong ty ciia Cong ty c6 phan FECON



b)

d)

Chu tich HDQT duong nhién khéng con 1a Chi tich HPQT khi bi DPHDCD bai nhiém, mién
nhiém tu cach thanh vién HDQT.

Chu tich HPQT ¢ thé bi HPQT bai nhiém trong truong hop vi pham nghia vu caa Chu
tich HDQT theo quy dinh tai Quy ché nay, Quy ché hoat dong cia HPQT, Diéu Ié Cong ty
hozc phap luat gay thiét hai vé tai san cho Cong ty va phai duoc 100% thanh vién HPQT
(ngoai trie Chua tich HPQT) tan thanh bai nhiém.

Chu tich HPQT c6 thé bi HDQT mién nhiém trong truong hop sau day:

()  C6 don tir chuc Cha tich HPQT va duogc chap thuan;

(i)  Khibi Toa 4n tuyén bd mét tich;

(i)  Khi bi tam giam, dang chép,hélnh hinh phat tu, dang ghép hanh bi¢n phap xu Iy hanh
chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co so giao duc bat budc, tron khéi noi cu trg;

(iv) Khi bi han ché hoic mét niang lyc hanh vi dan su, c6 khé khin trong nhan thic, 1am
chu hanh vi;

(v)  Khibj Toa &n cam dam nhigm chirc vy, cdm hanh nghé hogc 1am cdng viéc nhat dinh
dan dén khong thé thuc hién nghia vu cta Chu tich HPQT.

Piéu 10. Thu lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

Thuyc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong ciia HPQT, Diéu Ié Cong ty va phap luat.

Piéu 11. Trinh tue va thi tuc t6 chire hop Hdi dong quan tri

1.

b)

S6 lwong cudc hop téi thiéu

HDQT hop dinh ky it nhat mdi quy 01 Ian do Chii tich HDQT hoiac ngudi ¢6 tham quyén
khéc tri¢u tap.

Cic trwdng hop phai triéu tap hop HPQT bit thuong
Cudc hop dau tién cua HDQT nhiém ky méi duoc triéu tap nhu sau:

Trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cir HDQT nhiém ky mai,
thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhat hoic ty Ié phiéu bau cao nhat sé triéu tap va chu tri
dé bau Chu tich HDQT, Phé cha tich HDQT.

Chu tich HDQT phai trigu tap hop HPQT khi c6 céc ndi dung quan trong can ban
va/hoac khi nhan dugc dé nghi bang van ban cua mét trong nhitng don vi/nguoi sau:

(i)  BKS hodc thanh vién doc lap HPQT;

(i) TGD hoic it nhat 05 Ngudi quan ly doanh nghiép khac;
(iii) It nhat 02 thanh vién diéu hanh cia HPQT;

(iv) Kiém toan vién doc 1ap;

(v)  Céc truong hop khac do Piéu 18 cong ty quy dinh.

Céc cuoc hop ctua Thuong truc HBQT

Thuong trec HDQT hop bat thuong trén co so triéu tap cia Chu tich HPQT hodc caa
nguoi tam thoi gitr chirc Chu tich HDQT.

Thong béo hgp HPQT

Chu tich HDQT hodc nguoi trigu tap hop HDQT phai gui thong bao mai hop cham nhat
Ia 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao maoi hop phai xac dinh cu thé thoi gian
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b)

va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao moi hop
phai kém theo tai liéu s dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét caa thanh vién.

Thong béo moi hop HDQT ¢6 the giri bang gidy mai, dién thoai, fax, phuong tién dién
tir hoac phuong thirc khac do Biéu 1€ Cong ty quy dinh va bao dam dén duogc dia chi
lién lac cua tirng thanh vién HPQT dugc dang ky tai Cong ty.

Céc cudc hop HDQT s¢€ dugc tién hanh tai tru’sc"y chinh cua Cong Ty hodc nhitng dia diérp
khac ¢ Viét Nam hodc & nude ngoai theo quyet dinh ctia Chu tich HPQT va dugce sy nhat
tri cia HDQT.

Quyén duw hop HPQT ciia Kiém soat vién

Nguoi trigu tap hop HDQT phai giri thong bdo moi hop va cAc tai liéu kém theo dén céc
Kiém soat vién nhu doi vdi cac thanh vién HDQT. Kiém soat vién cd quyen du cac cudc
hop HPQT; c6 quyén thao luan nhung khong duoc biéu quyét.

biéu kién té chiec hop HPQT

Thuyc hién theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 30 Biéu I¢ Cong ty, Quy ché hoat dong cia HDQT
va phép luat.

Céch thirc biéu quyét, cach thiic thong qua nghi quyét cia HDQT

Thuyc hién theo quy dinh tai Biéu 30 Piéu l¢ Cong ty, Quy ché hoat dong cua HPQT va
phép luat.

Viéc iy quyén cho ngudi khac du hop ciia thanh vién HPQT

Thanh vién HDQT duoc uy quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da s6
thanh vién HDQT chap thuén. Viéc iy quyén phai duoc lap thanh van ban theo quy dinh
cua phap luat vé dan sy va phai dugc guri dé dam bao Cong ty nhan dugc cham nhat trude
khi khai mac cudc hop.

Lap bién ban hop HPQT, trwong hop chia tea va/hoic thw ky tir chéi ky bién ban
hop HDQT

Thuyc hién theo quy dinh tai Biéu 30 Piéu l¢ Cong ty, Quy ché hoat dong cua HPQT va
phéap luat.

Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia HPQT

Sau khi nghi quyét HPQT dugc thdng qua, néi dung nghi quyét HPQT s& duoc thong
bao t¢i cac thanh vien HPQT bang fax/thu dién tu, cac phong ban va ca nhan lién quan
co trach nhi¢m thi hanh, tuan thu theo quy dinh cua bicu I¢ va phap luét. Cac noi dung
thudc pham vi cdng bo théng tin sé dugc céng bo theo quy dinh phép luat.

Piéu 12. Thanh 1ap va hoat dong ciia cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1.

HDQT c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan
su, lvong thuong, kiem toan ndi bo, quan ly rai ro.

Viéc thuc thi quyét dinh cia Hoi dong quan tri, hoac cua tiéu ban truc thudc Hoi dong
quan tri phai phu hop vai cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Biéu I¢ Cong
ty.

Co cau céc tiéu ban

Co ciu céc tiéu ban bao gdm mot (01) Truong tiéu ban va (cac) thanh vién. Sé luong
thanh vién cua tiéu ban do HDQT quy€t dinh, nhung nén c0 it nhat ba (03) nguoi bao
gom thanh vién cua HPQT va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap
HDbQT/thanh vién HPQT khong diéu hanh nén chiém da so trong tiéu ban va mot trong
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b)

s6 cac thanh vién nay duoc bd nhiém lam Truéng tiéu ban theo quyét dinh ciia HDQT.

Hoat dong cua ticu ban phai tuan tha theo quy dinh cia HBQT.

Tiéu chuan va trach nhiém cua truong tiéu ban, cac thanh vién

Truong Tiéu ban dugc lya chon trong s6 cac thanh vién HDQT va am hiéu vé linh vyc

duogc phan céng phu trach. Truong Tiéu ban phai:

()  Phai bao cao Ién Chu tich HDQT vé nhitng cdng viéc cua Tiéu ban. Bén canh do,
cac Truong ban caa cac Tiéu ban phai c6 mat tai cac ky DPHPCD dé tra loi nhiing
cau hoi cua céc c6 dong.

(ii) Thong bao cho HDQT biét vé tat ca nhiing van dé quan trong lién quan dén cong
viéc cua Tiéu ban, it nhat ba (03) thang mot lan

(iii) Nop cho HPQT tit ca nhitng dit liéu ma HPQT yéu cau, khong duoc cham tré

(iv) Thyc hién nhitng bién phap quan ly can thiét dé dam bao rang Tiéu ban hoan thanh
tot nhiém vu caa minh.

Céc thanh vién Tiéu ban c6 thé dugc HDQT lya chon trong s thanh vién HDQT hodc

nguoi khac. Cac thanh vién Ti€u ban thuc hién nhiém vu theo phan cong cua Trusng

Tiéu ban va HPQT.

Piéu 13. Thanh 16ng cia Trudong Tiéu Thunh 1ong cia T

HDPQT c6 thé thanh lap Thuong truc HDQT dé giai quyét va phé duyét kip thoi mot s
van de thugc tham quyen cua HPQT, chiu trach nhiém truéec HDQT vé cac hoat dong
trong pham vi chitc nang, nhiém vu dugc uy quyen.

Picu 14. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

1.

Tiéu chuan ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty

Nguoi phu trach quan tri cdng ty phai la ngudi 6 hiéu biét vé phap luat, khong dugc
ddng thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thyuc hién kiém toan cac bao céo
tai chinh cuia Cong ty. CAc tiéu chuan khéc sé theo quy dinh phap luat, Biéu 1& cong ty
va quyét dinh cua HDQT.

B6 nhiém Ngwoi phu trach quan tri Cong ty

HDQT phai bd nhiém it nhat 01 (mot) ngudi 1am cac nhiém vy cua Ngudi phu tréch

quan tri cong ty. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong

ty theo quy dinh tai Luat doanh nghi¢p. Nhiém ky cia Nguoi phu trach quan tri cong ty
do HPQT quyét dinh, téi da 1a 05 nam va c6 thé duoc bo nhiém lai.

Cic truong hep mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri Cong ty

HDQT c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khong trai quy
dinh phéap luat hién hanh vé lao dong, Luat doanh nghiép, Luat chimg khoan va quy dinh
phap luat lién quan.

Thong béo bé nhiégm, mién nhiém Ngwai phu trach quan tri Cong ty

Viéc bo nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan trj Cong ty phai duoc cong bd théng
tin trén thi truong ching khoan theo quy dinh caa phéap luat.

Quyén va nghia vu ciia Ngwdi phu trach quan tri Cong ty
Thuc hién theo Diéu 32 Diéu ¢ Cong ty.
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CHUONG IV: BAN KIEM SOAT

Piéu 15. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ciia Kiém soat
vién
1. Vai tro ciia Ban kiém soat

BKS 14 co quan giam st hoat dong cia Cong ty, gop phan dam bao tinh minh bach va
lanh manh cta Cong ty; chiu trach nhiém truéc PHDCD cua Cong ty trong viéc thuc
hién cac nhiém vu dugc giao.

Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat

Trir cac quyén va nghia vu khéc quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1é va phap luat, BKS
Cong ty c6 cac quyén va nghia vu quy dinh tai Bidu 38 Diéu Ié Cong ty.

Tréach nhiém caa Kiém soat vién

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Quy ché nay, Diéu ¢ va phap luat, Kiém soat
Vién c0 cac trach nhiém sau day:

Tuén thu ding phap ludt, Dicu 1é Cong ty, nghi quyét PHDCD va dao dac nghé nghiép
trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

Thyc hién quyen va nghia vu duoc giao mot céch trung thuc, ¢an trong, tot nhat nham
bao dam lgi ich hop phap toi da cua Cong ty.

Trung thanh vai loi ich ctia Cong ty va co dong; khong lam dung dia vi, chuc vy va su
dung thong tin, bi quyet, co hoi kinh doanh, tai san khac cua cong ty dé tu lgi hoac phuc
vu loi ich cua to chaic, ca nhan khéc.

Nghia vu khac theo quy dinh cua Quy ché nay, Quy ché hoat dong cua HPQT va Piéu
¢ Cong ty.

Truong hop vi pham quy dinh tai céc diém a, b, ¢ va d khoan nay ma gy thiét hai cho
C()ng‘ty hoac nguoi khac thi Kiém soat vién phai chiu tréch nhiém ca nhan hoac lién
da6i boi thuong thiét hai d6. Thu nhap va lgi ich khdc ma Kiém soat vién c¢6 duoc do vi
pham phai hoan tra cho Coéng ty.

Truong hop phét hién c6 Kiém soét vién vi pham trong thyc hién quyen va nghia vu

duoc giao thi phdi thong bao bang van ban dén Ban kiém soat; yéu cau ngudi c6 hanh
vi vi pham cham dut hanh vi vi pham va khac phuc hau qua.

Piéu 16. Nhi¢m ky, s6 lwgng, thanh phin, co ciu Kiém soat vién

1.

Nhiém Ky, so lwong, thanh phan, co ciu Kiém soat vién

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 37 Diéu 1é Cong ty va phap luat.

Tiéu chuan va diéu kién caa Kiém soat vién

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 37 Diéu 1é Cong ty va phap luat.

Pé cir, ing cir Kiém soat vién, Cach thirc bau Kiém soat vién

Viéc bau Kiém soat vién phai thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi
¢ dong c6 tong sé phiéu biéu quyet twong Ung voi tong s6 ¢b phan s¢ hitu nhan voi sb
thanh vién dugc bau ciia BKS va €6 dong co quyén don hét hoic mot phan téng sb phiéu
bau caa minh cho mot hoac mot s6 g cu vién. Nguoi trlng cur Kiém soat vién dugc
xéc dinh theo s6 phleu bau t|nh tir cao xudng thap, bat du tir tng cir vién co sé phiéu

bau cao nhat cho dén khi dua sé thanh vién quy dinh tai Piéu I¢ Cong ty. Truong hop c6
tir 02 tng cir Vién tro 1én dat cling s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing caa
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BKS thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tng cir vién cé sb phiéu bau ngang nhau hozc
Iua chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoac Bicu 1€ cong ty.

Cac treong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 37 Diéu 1é Cong ty va phap luat.

Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Viéc b nhiém, mién nhiém Nguoi phu trdch quan tri Cong ty phai duogc cong bé théng
tin trén thi truong ching khoan theo quy dinh cua phéap luat.

Tién lwong va quyén loi khéc ciha Kiém soat vién

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 37 Biéu & Cong ty va phap luat.

Piéu 17. Hoat djng giam sat ciia Ban Kiém soat

1.
2.

10.

BKS thuc hién giam sat HDQT, TGP trong viéc quan Iy va diéu hanh Céng ty.

Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc va mirc do can trong trong quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhit quan va phu hop caa cong tac ké toan,
thng ké va 1ap béo cao tai chinh.

Tham dinh tinh day du, hop phép va trung thuc ciia bao céo tinh hinh kinh doanh, béo
c4o tai chinh hang nam va 06 thang cuia Cong ty, béo cao danh gia cong tac quan Iy cua
HDQT va trinh béo céo tham dinh tai cuoc hop DPHDCD thudng nién. Ra soat hop dong,
giao dich vé&i nguoi co lién quan thuge tham quyén phé duyet cua HbQT hoac BPHDBCD
va dua ra khuyén nghi vé hop ddng, giao dich can c6 phé duyét cuia HPQT hoic
bHDCD.

Ra so4t, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua caa hé thong kiém soat noi bo, kiém
toan noi bo, quan ly rui ro va canh bao sém caa Cong ty.

Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac cia Cong ty, cong viéc quan ly,
diéu hanh hoat dong cia Cong ty khi xét thay can thiét hoic theo nghi quyét BPHPCD
hoic theo yéu cau cua co dong hodc nhém c6 dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 cua
Luat Doanh nghiép.

Khi c6 yéu cau caa c6 dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 caa Luat
Doanh nghi¢p, BKS thuc hi¢n kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc yéu Cau Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thlc kiém tra, BKS phai bao cao
vé nhing van dé duoc yéu cau kiém tra dén HPQT va cb dong hodc nhdm cb dong co
yéu cau. Viéc kiém tra ciia BKS quy dinh tai khoan nay khong duoc can tré hoat dong
binh thuong cua HDQT, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia Cong
ty.

Kién nghi HDQT hoic DPHPCP bién phap stra ddi, bo sung, cai tién co cau to chac quan
1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Céng ty.

Khi phét hién cé thanh vién HDQT, TGb vi pham quy dinh tai Diéu 165 cua Luat Doanh
nghiép phai thong bao ngay bang van ban cho HPQT, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham
cham dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

Tham du va tham gia thao luan tai cac cuoc hop BPHDCDH, HPQT va céc cudc hop khac
cua Cong ty.

Str dung tu van doc 1ap, bo phan kiém toan noi bo cua Cong ty dé thuc hién nhiém vu
duoc giao.
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11. BKS c6 thé tham khao y kién caa HPQT trudc khi trinh bao céo, két luan va kién nghi
Ién DPHDCD.

12.  Quyén va nghia vu khac theo quy dinh caa Quy ché nay, Diéu 1& Cong ty, nghi quyét
DHDCD va phép luat.

13.  Thong béo vé viéc bau, mién nhiém, béi nhi¢m Kieém soat vién theo quy dinh tai Diéu
I¢ Cong ty va quy dinh phap luat vé chung khoan.

14, Thyc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Diéu 18
Cong ty va nghi quyét caa PHDCD.

CHUONG V: TONG GIAM POC

Piéu 18. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam déc

1. Vaitro cua TGDb
TGP la ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty; chiu sy giam sat
cia HPQT; chiju trach nhiém truéc HDQT va trudc phép luat vé viéc thuc hién quyén,
nghia vu duoc giao.

2. Tréch nhiém, quyén va nghia vu cuia TGD
Thyc hién theo khoan 4 Dieu 35, Phu luc IV Diéu I Cong ty va cac quy dinh c6 lién
quan tai Quy ché nay, quy ché noi b Céng ty, Bieu 1€ Cong ty va phap luat.

Diéu 19. B0 nhi¢m, mién nhi¢m, ky hop dong, cham dirt hgp dong doi véi Tong

Giam doc

1. Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cia TGP

a)  Nhiém ky cia TGD khong qua 05 nam tinh tir ngdy dugc bo nhiém tai Quyét dinh bo
nhiém cia HPQT. TGD c¢6 thé dugc bo nhiém lai vai s6 nhiém ky khdng han cheé.

b) TGP phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh caa Diéu ¢ va phap luat.

2. B0 nhiém, ky hop ddng lao dong véi TGP

a)  HDQT bd nhiém mot (01) thanh vién HPQT hodc mét (01) nguoi khac 1am TGD;

b)  Chutich HDQT thay mat HDQT ky hop dong voi TGP trong d6 quy dinh muc luong,
thu lao va céc loi ich khac. Tién luwong, thu lao cia TGP phai dugc thé hién trong Béao
cao tai chinh va Bao cao thuong nién caa Céng ty.

3. Mién nhiém, chim dirt hgp dong lao dong véi TGP
HDQT c6 thé mién nhiém, cham dut hop dong lao dong véi TGP trong truong hop sau
day:

a)  Co don tir chuc va duoc HPQT chap thuan;

b) TGP hét nhiém ky ma khong duoc bd nhiém lai:

¢)  Hét thoi han 1am viéc ghi trong hop dong lao dong ma khong duogc gia han;

d) TGP khong dap ing di tiéu chuan va diéu Kién theo quy dinh caa Diéu 1¢ va phép luat;

e)  TGD vi pham nghia vy cua minh theo quy dinh cua hop ddng lao dong, quy dinh ndi bo
Cong ty, Diéu 1€ hoac phap luat gay thiét hai vé tai san, uy tin cho Cong ty;

f)  Cac truong hop khac néu HPQT xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty.

4. Thong bao bo nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dit hop dong déi véi TGD

Thong béo vé viéc bo nhiém, midn nhiém, ky hop dong, cham dit hop dong ddi véi
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5.

TGD thyc hién theo quy dinh tai Biéu 1& Cong ty va phap luat vé chang khoan.
Tién lwong va lgi ich khac cia Tong Giam doc
TGP duoc tra luong va thuong. Tién luong va thuong cua TGP do HPQT quyét dinh.

CHUONG VI PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM

SOAT VA TONG GIAM POC

Pidu 20. Thii tuc, trinh ty triéu tip, thong bao moi hop, ghi bién bin, théng bao két

b)

d)

qua hop giita Hi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam dbc
Cac cugc hop cia HPQT

HDQT c6 trach nhiém giri théng bao hop HPQT cho céac kiém soét vién it nhit nim
(05) ngay lam viéc truée ngay hop. Thong bao moi hop duge giri bang thu, fax, thu dién
tir hodc phuong tién khac nhung phai dam phai dén duoc dia chi lién lac cua cac Kiém
soat vién. Chu tich HDQT hodc nguoi tri¢u tap guri thong bdo moi hop va céc tai ligu
kém theo dén cac Kiém soat vién nhu ddi v6i cac thanh vién HPQT.

Kiém soat vién co quyen du cac cudc hop cia HDQT; ¢6 quyén thao luan nhung khong
dugc quyén bi€u quyet.

HDQT co6 thé moi thém thanh vién Ban TGP tham du mot s6 cudc hop HPQT hoic
mot s0 ndi dung lién quan trong cudc hop HDQT. Thanh vién Ban TGP c6 trach nhiém
chuan bi cdc tai liéu, bao cdo, phan trinh bay theo yéu cau cua Chu tich HDQT. Thanh
vién Ban TGD c¢6 quyén tham dy, thao luan nhung khong duoc quyén biéu quyét.

Thu ky cudc hop ghi ¥ kién thao luan ciia cac Kiém soat vién thong bao két qua hop
HDQT cho cac Kiém soat vién va TGP trong vong 03 (ba) ngay ké tir ngay két thuc
cudc hop.

Cac cugc hop cia BKS:

Tai cac phién hop c6 ndi dung quan trong ctia BKS, Truong BKS c¢6 thé moi mot sb
thanh vién HDQT va thanh vién Ban TGD tham gia cu¢c hop dé thao luan vé nhiing
van dé co lién quan.

Thu moi hop phai c6 day dt noi dung can thi~ét va phai duoc chuyén dén nguoi duoc
moi it nhat ba (03) ngay trudc khi cudc hop dién ra.

Truéng BKS sé& c6 van ban thong bao két qua cudc hop cho HDQT va TGD trong thoi
gian ba (03) ngay lam viéc sau khi cudc hop ket thuc.

Cac cugc hop cia Ban TGD:

Tai cac phién hop c6 ndi dung quan trong ctia Ban TGD, TGP ¢6 thé moi mot s6 thanh vién
HDQT va Trudéng BKS tham gia cudc hop dé thao luan vé nhitng van dé c6 lién quan.

Thu moi hop phéi c6 day du noi dung can thiét va phai dugc chuyén dén nguoi duge
moi it nhat ba (03) ngay trude khi cudc hop dién ra.

Thu ky cudc hop c6 trach nhiém giri vin ban thong bao két qua cudc hop cho HBQT va
BKS trong thoi gian ndm (03) ngay lam viéc sau khi cudc hop két thuc.

Pidu 21. Théng bio cic nghi quyet quyét dinh cia Hgi dong quan tri cho Ban kiém

soat va Tong Giam doc

Ban sao c4c van ban nghi quyét cia HDQT s& duoc chuyén dén cho BKS va TGD trong
thot han nam (05) ngay lam viéc sau khi cudc hop ket thic thdng qua bang mét trong
cac cach thuc: gui truc tiep, fax hoac thu dién tir theo dia chi da thong bao.
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Piéu 22. Cac trwong hop Tong Glam déc Va Ban kiém soat dé nghi triéu tip hop Hoi

b)

dong quan tri va nhirng vén dé can xin y kién Hoi dong quan tri
Céc truong hop BKS dé nghi triéu tap hop HDQT:

Khi phat hién c6 vi pham trong viéc thyc hién thAm quyén cua TGP hoac HPQT, thanh
vién HDQT;

Khi xét thay can thiét trong viéc: (i) ra soat, kiém tra danh gia hiéu luc va hiéu qua caa
hé théng kiém soat noi bd, kiém toan nodi bd, quan Iy rui ro; (ii) kién nghi cac giai phap
stra d6i, bd sung, céi tién co ciu to chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty; (iii) nhan thiy bao céo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh hing
nam va 06 thang cua Cong ty phan anh chua day du, thiéu trung thyc hodc vi pham cac
quy dinh phap luat; (iv) kiém tra cac van dé lién quan theo yéu cta c¢b déng hodc nhém
cb dong theo quy dinh tai Diéu 1¢;

Céc truong hop TGD hodc it nhat 05 (nim) ngudi quan 1y dé nghi triéu tap hop HDQT:
Kién nghi phuong an tra o tirc hodc xir 1y 15 trong kinh doanh;

Kién nghi phuong an co cau t6 chirc ciia Cong ty;

Kién nghi cac véan dé khac thudc tham quyén quyét dinh cia HPQT anh hudng dén viéc
thuc hién ké hoach kinh danh, c4c hoat dong di€¢u hanh Cong ty

Viéc dé nghi phai duoc 1ap thanh vin ban trinh bay rd muc dich cudc hop va kém theo
cac tai liéu lién quan va gui cho HPQT trude 10 (muoi) ngay lam viée trude ngay du
kién hop.

Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém xem xét dé nghi va triéu tap hop trong vong 07 (bay)
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi. Truong hop Chu tich HDQT khong chap
nhan tr1¢’u tap hop theo dp nghi thi Chu tich pha‘l chiu tyach nhiém veé nhu’ngqthlet hai
xay ra doi voi Cong ty (néu c) va nhiing nguoi dé nghi to chirc cudc hop co thé tuy minh
tri¢u tap hop HPQT.

Diéu 23. Bao cdo cua Tong Giam doc vai HOi dong quan tri vé viéce thue hién nhiém

vu va quyén han duoc giao

TGD phai bao cao HDQT dinh ky (hang quy, 6 thang va hang ndm) vé viéc thyc hién
cac nhiém va quyén han duoc giao. Bao céo dugc thuc hién bang van ban va giri cho
cac thanh vién HPQT cham nhat mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thiic ky béao cao.
TGD c6 trach bao cdo truc tiép va lam rd cac noi dung tai cudc hop thuong ky hoic dot
xuat ciia HDQT theo yéu cau ciia HDQT.

Khi xét thay can thiét, HDQT c6 thé yéu cau nhitng nguoi quan ly khac bao céo vé viéc
thuc hién nhitng nhiém vu dugc giao.

TGP dugc quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac ¥ kién ddi véi cac quyét dinh caa
HDQT néu thay trai phap luat, tri vdi quy dinh ciia Nha nuéc va béo céo giai trinh ngay
véi HPQT va BKS bing vin ban.

Diéu 24. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé iy quyén khac cia Hoi

dong quan tri ddi véi Tong Giam dbc

Theo dinh ky (quy, 6 thang, ndm) Ban TGD phai t6 chac hop dé kiém diém, danh gia
viéc thuc hién cac Nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cua HPQT déi véi Ban
TGD.

Cuoc hop phai ¢o bién ban hop dugc luu trit 1am co s trich dan, dua thong tin vao céac
bao co cua Ban TGD.
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Pieu 25. Cac van dé Tong Giam doc phai bao cao, xin y kién, cung cap thong tin va

d)

9)

h)

cach thirc thong bao cho Hdi dong quan tri

TGD va cén bo quan |y phai cung cép tat ca cac thdng tin va tai liéu lién quan dén hoat
dong cua Cong Ty theo yéu cau cua HBQT.

TGD phai cung cap bang vin ban cac béo cdo, théng tin sau cho HDQT:

Két qua thuc hién cac Nghi quyét cia HDQT va PHDCD, K¢ hoach kinh doanh va ké
hoach dau tu cua Cong ty da duoc HPDQT va BPHBCD thong qua (theo dinh ky hang
thang, quy, 6 thang, nam);

Béo c4o tinh hinh td chiic va hoat dong cia Cong ty (theo dinh ky hang thang, quy, 06
thang va nam);

Kién nghi s6 lugng va cac loai can bo quan ly ma Cong ty can tuyén dung dé HPQT bd
nhiém hozc mi&n nhiém nham thuc hién cac hoat dong quan ly tét theo dé xuit cua
HDQT, va tu vin dé HPQT quyét dinh mirc lwong, thul lao, cac lgi ich va cac diéu khoan
khac cta hop dong lao dong cua can bo quan 1y;

Tham khéo ¥ kién ciia HDQT dé quyét dinh s6 luong nguoi lao dong, mic luong, tro
cap, loi ich, viéc bo nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén hgp dong
lao dong cua ho;

Vao ngay 31 thang 12 hang ndm, TGD phai trinh HDQT phe chuan ké hoach kinh doanh
chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap tng cac yéu cau cua ngan sach pha
hop;

Pé xuét nhiing bién phap nang cao hoat dong va quan ly caa Cong ty;

Chuan bi cac ban dy toan dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty (sau day goi 1a
ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cua Cong Ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gom ca bang can di ké toan,
bao cao két qua hoat dong kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té dy kién) cho tung
nam tai chinh phai dugc trinh dé HDQT thong qua va phai bao gdm nhiing théng tin
quy dinh tai cac quy ché cia Cong ty.

TGD c6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot tham quyén cua rminfh trong truong hop
khan cap nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢d bat ngo nhung phai béo cdo bang vin
ban cho HPQT trong thoi gian som nhét ¢d thé va chiu trach nhiém trudc HPQT va
DHDCP tai cudc gan nhat vé quyét dinh do.

Xin y kién phé duyét ciaa HDQT

Trugc khi thuc hién cac nhiém vu can phai c6 sy phé duyét cia HDQT dugc quy dinh
tai Dicu 1¢, TGD phdi gui to trinh va cac tai liéu lién quan dén HDQT trusc 03 ngay,
khuyén khich viéc dong thoi gui cho Ban kiém soat.

Pidu 26. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cic thanh vién Hi

b)

dong quan tri, Kiém soat vién va Tong Giam déc
Nguyén tic lam viéc

Cac thanh vién HDQT, thanh vién BKS va thanh vién Ban TGD phai thuong xuyén trao
dbi trong cong viéc va cung cap théng tin qua lai theo tinh than hop tac, hd tro, tao thuan
loi cho cdng Vviéc cua cac thanh vién theo ding quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, theo quy
ché 1am viéc va ké hoach hanh déng chung.

Cac thanh vién HDQT, Ban TGD, BKS s¢& khong can thi¢p vao cong viéc diéu hanh
theo hé thong chirc nang nhiém vy khac nhau cia moi t6 chuc.
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d)

b)

Truong hop khan cap, cac thanh vién HDQT, thanh vién BKS va thanh vién Ban TGP
cd thé thdng tin ngay (bang gap mat, dién thoai hoic email) cho Chu tich HDQT, Truong
BKS hoic TGP hoic ca ba ngudoi dé duoc giai quyét kip thoi, hiéu qua.

HDQT tao diéu kién cho cac thanh vién HPQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban TGP,
can bo dam nhiém céc vi tri quan ly, lao dong tham gia cac khoa dao tao, hoi nghi, hoi
thao, khao sat trong va ngoai nu6ce nhim trau doi trinh d6 chuyén mén, nang cao kién
thirc quan tri, diéu hanh. Viéc tham gia cac khoa dao tao, hoi thao ndi trén khong dugc
anh huong dén cong viéc chung cua Cong Ty.

Tat ca cac thanh vién déu c6 quyén bao luu y kién théng nhat hodc khong théng nhat
doi véi mot noi dung va cd trdch nhiém giai trinh veé viéc do khi duoc yéu cau.
Phéi hop hoat déng cia Ban kiém soat véi HPQT, TGP va Nguoi diéu hanh khac

Ddi voi HDQT: BKS c6 vai tro gidm sét céc hoat dong quan ly va diéu hanh ciia HDQT,
TGD va Nguoi dieu hanh khac Cu thé trinh ty, thu tuc nhu sau:

(i).  Thuong xuyén thong bao véi HDQT ve két qua hoat dong (khong dai hon 1 quy),
tham khao y kién cua HPQT trudc khi trinh bao céo, két luan va kién nghi 1én
PHDCP;

(ii). Khi kiém tra, giam sat, néu phat hién thiy vu viéc dang dién ra lam thiét hai dén
tai san cua Cong ty, thi thanh vién BKS kién nghi bién phap giai quyét va bao céo
xin y kién chi dao kip thoi cua Truong BKS. Truong hop khong 6 bién phéap diéu
chinh n&o tét hon, thi Truong BKS ban bac vai HPQT giai quyét sau d6 co trach
nhiém bao cao trudéc DPHDCD.

(iii). Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két luan bang van ban (khong
tré hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic) giri cho HPQT dé c6 thém co so
giap HDQT trong cong tac quan ly Cong ty. TUy theo mirc do va két qua cua cudc
kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong nhét voi HDQT, TGD trudc khi bao
céo trudc DPHPCP. Truong hop khong théng nhat quan diém thi dugc uy quyén
bao luu v kién ghi vao bién ban va Truong BKS c¢6 trach nhiém bao céo voi
DHDCD gan nhat.

(iv). Ddi vai céc kién nghi sira doi, bo sung, cai tién co cu to chic quan 1y, diéu hanh
thi BKS phai giri van ban cing tai liéu lién quan trudc it nhat mudi 1am (15) ngay
lam viéc so véi ngay du dinh nhan duoc phan hoi.

(v). DO vai vige tham tra bao cdo tai chinh dugc kiém toan, BKS phai phan hoi y kién
bang van ban trong vong 7 ngay.

(vi). DGi vai cac ho so, tai liéu khac HDQT gui dén BKS dé c6 y kién thi BKS s& phan
hoi trong vong mudi 1am (15) ngay lam Viéc.

Déi voi TGP va Nguoi diéu hanh khac: BKS c6 chie nang kiém tra va giam sat. Cu thé

trinh ty, thu tuc nhu sau:

(). Thanh vién BKS c6 quyén yéu cau TGP va Nguoi diéu hanh khac tao diéu kién
tiép can hd so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh caa Cong ty tai Tru s
chinh hoic noi luu trix hd so.

(ii). Dbi véi hoat dong cua TGP va Ban TGP, can clr vao cac bdo céo hoat dong
thudng ky va nhiing yéu cau cung cap thdng tin ca biét cua BKS, BKS c6 quyén
dé nghi HPQT xem xét lai cac quyét dinh cia TGD. Trong truong hop c6 dau
hiéu vi pham phép luat, Biéu 1é Cong ty va co thé gy thiét hai I6n vé vat chat, uy
tin caa Cong ty, BKS ¢ quyén guri thong bao dén TGD nham muc dich yéu cau
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b)

b)

(iii).

(iv).

ding ngay viéc thuc hién cdc quyét dinh do. Trong vong mot (01) gio ke tir khi
guri yéu cau, BKS phai thong bao y kien cua BKS véi cac thanh vién HDQT. Chu
tich HPQT sé ra théng bao vé viéc ngung thuc hién cac quyét dinh cua TGD.

D4i vai thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va béo céo
tinh hinh kinh doanh, bo c4o tai chinh, vin ban yéu cau caa BKS phai duoc gui
dén Cong ty trudc it nhat bon muoi tam (48) gio.

Déi véi viéc sir dung tu van doc 1ap bén ngoai, BKS phai thong tin vé pham vi, gia
tri va cac noi dung trong yéu khac trong vong bén muoi tam (48) gio ké tir thoi
diém xéc 1ap dich vu do.

Phdi hop hoat dgng ciia HPQT véi BKS, TGP va Nguoi diéu hanh khac

Déi véi BKS:

Ddi véi c4c yéu cau, dé xuat cia BKS, HDQT c6 trach nhigm phan hoi y kién bang van
ban trong vong bay (07) ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau, dé xuat.

Dbi voi TGP va Nguoi diéu hanh khéc

(i).

(ii).

(iii).

(iv).

(V).

(vi).

Déi voi cong tac to chire cudc hop PHPCD thuong nién, HDQT ¢0 trach nhiém
thong bao cho TGP vé viéc phoi hop, s dung nguon luc trudc it nhat 1a 45 ngay.

Ddi voi viee HDQT uy quyén cho nguoi diéu hanh theo Khoin 5 biéu 27 cua
D1eu 1€ thi: (i) ndi dung nay phai dugc thé hién qua Nghi quyét hoic van ban uy
quyén c6 da sé céac chir ky cua thanh vién HPQT; (ii) duoc gui ban chinh dén
TGD va thong tin dén Thu ky Cong ty va (iii) dap wng cac yéu cau khac cua phap
luat vé ay quyen.

Céc van dé ma HDQT c6 trach nhiém phé duyét theo dé xuét cua TG theo quy
dinh tai biéu I¢, HPQT phan hoi trong vong bay (07) ngay hoac mét thoi han khac
do cac bén thoa thuan.

Céc quyét dinh tam dinh chi quyét dinh cua TGP theo quy dinh tai Dicu 1¢ phai
dugc lap thanh van ban va giri bao dam hoac guri truc tiep.

HDQT c6 trach nhiém phan hdi cac noi dung: kién nghi vé diéu I¢, quy ché cong
ty, co cau to chic va so lugng Ngudi dieu hanh trong thoi han muoi lam (15)
ngay. Doi véi cac kien nghi khac, HDQT phan hoi bang van ban trong thoi bay
(07) ngay ké tir ngay nhan duoc kien nghi.

Cac noi dung HDQT gt lay y kién cia TGD nhu mirc luong va céc loi ich khac

cua Nguoi didu hanh, céc noi dung nhan sy, ... phai duoc gui it nhét truge bon
muoi tam (48) gio trude khi két thuc han lay y klen

Phéi hop hoat déng ciia TGP véi HPQT, BKS

Doi v6i HDQT: TGD va nhitng Nguoi diéu hanh khac 1 co quan chap hanh, diéu hanh
hoat dong cua Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong dien ra binh thuong va hiéu qua,
theo cac quy dinh tai Chuong nay, Quy ché va biéu I¢ Cong ty.

Déi voi BKS: TGP va cac Ngudi diéu hanh khéc cé trach nhiém tiép thu va phdi hop
trong cong tac.
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CHUONG VII. PANH GIA HANG NAM HOAT PQNG, KHEN THUONG VA KY
LUAT POI VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN,
TONG GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 27. Pinh gia hoat dong ddi véi thanh vién Hi ddng quan tri, Kiém soat vién,
Tong Giam doc va nhitng Nguwoi dieu hanh khac

1.  Phwong thurc danh gia

a)  Tuy thugc vao quyét dinh caa HDQT, vi¢c danh gia hoat dong cua thanh vién HDQT,
Kiém soat vién, TGD va céc ngudi diéu hanh khac c6 thé duoc thuc hién theo mot hoac
mot s6 cach thic dudi day:

().  Tu nhan xét danh gia;

(ii). DPanh gia hoat dong dinh ky 06 thang;

(iii). Panh gia hoat dong hang nim duoc tién hanh vao cubi nim;
(iv). Tb chuc ldy phiéu tin nhiém dot xuat; va

(v). Céch thirc khac do HPQT quy dinh tai ting thoi diém cu thé.

b) HDQT sé& tién hanh danh gia hoat dong cua thanh vién HPQT va cac chiic danh do
HDBQT bo nhiém;

¢)  BKS s& tién hanh danh gia hoat dong cua cac kiém soat vién; va

d)  TGD s& tién hanh danh gia hoat dong cua cdc chire danh do TGP bo nhigm va cho y
Kién dé xuat danh gia doi véi cac chirc danh do HPQT bo nhiém.

2.  Tiéu chi danh gia
Tiéu chi danh gia hoat dong ddi voi thanh vien HPQT, Kiém soat vién, TGP va cac
nguoi dieu hanh khac bao gom:

a)  Két qua thyc hién cdng viéc duoc giao hodc dugc phan cdng, bao gom: mic do hoan
thanh, khoi lugng, chat luong, hi¢u qua cong viéc cua ca nhan va sy phat trien, ket qua
hoat dong cua Céng ty va hé thong FECON;

b)  Pham chat dao duc, 16i sdng, nhan thire, tu tudng, viéc tuan thi va chap hanh Piéu 18,
chu treong, chinh sach, quy dinh ciia Cong ty va cac quy dinh cua phép luat;

¢)  Tinh than hoc tap, nang cao trinh d6, tinh trung thuc, cau thi trong céng tac; y thirc to
chtrc, ky luat, tinh than trach nhiém trong céng viéc dugc giao va vi tri dang dam nhiém;

d)  Kha nang quan 1y, phong cach, thai do trong quan ly cdng viéc, viéc tiét kiém, tranh
Iang phi tai nguyén cua Cong ty; va

e)  Poan két, phdi hop trong va ngoai hé thdng FECON, mic d tin nhiém vai nhan vién.
3. Xép loai

a)  Can ctr vao két qua danh gia, viéc xép loai thanh vién HDQT, Kiém so4t vién, TGD va
cac nguoi diéu hanh khac dugc phan lam 03 (ba) nhém nhu sau:

(). Hoan thanh xuét sic nhiém vy duoc giao;
(ii). Hoan thanh nhiém vu duoc giao; va
(iii). Chua hoan thanh nhiém vu duogc giao.

b)  Céc van ban danh gia hoat dong cua thanh vién HDQT, Kiém soat vién, TGD va cac
nguoi dieu hanh khac phai dugc luu gilr trong ho so ca nhan tai tru s¢ Cong ty.
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Diéu 28. Khen thwéng va xir Iy vi pham, ky luat
1.  Khen thwéng

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, TGP va cac ngudi diéu hanh khac c6 thanh tich
trong viéc quan tri, dieu hanh s¢ dugc xem xét, khen thuong theo quy dinh caa Cong ty
va phéap luat.

Céc hinh thirc khen thuong, tiéu chuan cy thé vé hinh thire khen thudng, trinh ty, thi
tuc sé dugc thuc hién theo quyét dinh caa HPQT tai ting thoi diém cu thé.

2. Xirly vi pham va ky luat

Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, TGD va cac ngudi diéu hanh khéc trong qué trinh
thuc hién nhiém vu caa minh ma vi pham quy dinh cua Phap luat, Diéu 1& va cac quy
dinh khéc c6 lién quan caa Cong ty thi tiy tinh chat, mic d6 va hau qua caa hanh vi vi
pham s& bi xur ly ky luat theo quy dinh cta Phép luat va/hoac Cong ty.

HDQT c6 tham quyen quyet dinh Ky luat @i voi céc chtre danh do HDQT bo nhiém;
TGP c6 tham quyén quyét dinh ky luat ddi véi cac chirc danh do TGP bo nhiém.

Nguyén tic xir Iy vi pham Ky luat, cac hinh thac xu Iy vi pham ky luat, trinh tu, tha tuc
Xt ly s€ duwgc HDQT quyeét dinh tai tirng thoi diém cu thé.

CHUONG VIII: PIEU KHOAN THI HANH
Picu 29. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché ndi b vé quan tri Cang ty co phan FECON bao gom 29 dieu va ¢6 higu luc thi
hanh keé tr ngay ...... thang ....... nam 2021./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Chii tich HPQT

PHAM VIET KHOA
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QUY CHE HQP PAI HQI PONG CO PONG TRUC TUYEN
VA BO PHIEU PIEN TU

(Ban hanh kém theo Quy ché ndi bg vé qudn tri Cong ty ban hanh kém theo Quyér dinh sé

............ /OD-HPQT.FECON ngay ......./...../2021 ciia Héi dong qudn tri)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong &4p dung

1.

Quy Ché Hop Dai Hoi Bong C6 Pong Truc Tuyén Va Bo Phiéu Bién Tir nay (“Quy
Ché) quy dinh vé viéc to chirc cudc hop Dai hdi dong co dong thuong nién/bat thuong
(“PHDPCD” hay “Pai Hi”) cua Cong ty co phan FECON (“Cong Ty” hay
“FECON?”) bing hinh thtrc Dai Hoi Truc Tuyen va quy dinh vé viéc biéu quyét bang
phuong thirc Bo Phiéu Dién Tir cuia cac C6 Pong tai cudc hop.

C6 Dong C6 Quyén Du Hop, dai dién7du’qc iy quyén cua Ch bong Co Quyén Dy Hop
va nhirng nguoi tham gia, tham dy, t6 chirc Dai HOi Truc Tuyen c6 trach nhiém tuan
thu theo cac quy dinh tai Quy Ché nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy Ché nay, céc tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1.
2.

“Piéu Lé” 1a Piéu Ié t6 chuc va hoat dong cua Cong ty ¢ phan FECON.

“Quy Ché Quan Tri” 1a Quy ché noi bo vé quan tri cong ty cua Cong ty c6 phan
FECON

“Co DPong C6 Quyén Dy Hop” 1a nguoi so hitu it nhat mot ¢o phan da phét hanh boi
Cong Ty va c6 tén trong danh sach c6 dong c6 quyen tham du cudc hop DPHPCD do
Trung tdm Luu ky Chirng khoan Viét Nam cung cap cho Cong Ty.

“Pai Biéu” 1a C6 Pong C6 Quyén Dy Hop hoic dai dién dugc ty quyen ciia Co Dong
C6 Quyen Du Hop.

“Pai Hoi Pong Co Pong Truc Tiép” hay “Dai Hi Truc Tiép” 13 hinh thirc t6 chirc
cuoc hop BPHDCD (thuong nién hay bat ‘thuong) tai duy nhat mot dia diém, toan bo
Pai Biéu tham du, thao luan va biéu quyét tryc tiép tai dia diém do.

“Pai Hoi Pong Co6 Pong Truc Tuyén” hay “Pai Hoi Truc Tuyén” 1a hinh thic to
chirc cudc hop PHDPCPD (thudng nién hay bat thuong) co sir dung phuong tién dién tir
dé truyén tai hinh anh, am thanh théng qua mai truong Internet, cho phép Pai Biéu ¢
nhiéu dia diém khac nhau c6 thé theo ddi dién bién cua Pai Hoi, thao luan va thuc hién
cac quyén biéu quyét cia minh. Pai Hoi Truc Tuyén bao gom hai loai sau:

a. “Pai Hoi Truc Tuyén Toan Phan”: 1a cudc hop PHDCD ma toan bo Dai Biéu
tham du va biéu quyét bang hinh thic hoi nghi truc tuyén va bo phicu dién ta; va

b. “Pai H§i Truc Tuyén Két Hop Truc Tiép”: 1a cudc hop DPHPCD ma cic Dai
Biéu c6 thé lwa chon mét trong hai hinh thic tham dy sau: (i) truc tiép c6 mat tai
dia diém Cong Ty xé4c dinh dé tham duy cuoc hop va Bo Phiéu Tryuc Tiép tai do,
hogc (ii) thong qua hé thdng truc tuyén ket ndi bang Internet dé theo ddi cudc hop,
Bo Phiéu Bién Tur va thuc hién céc quyén lién quan nhu cac Pai Biéu tryc tiép co
mat tai cudc hop.
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7. “Bé Phiéu Truc Tiép” 1a viéc Pai Biéu biéu quyét truc tiép tai dia diém duy nhat to
chtrc Dai Ho1 do Cong Ty xac dinh.

8. “Bo Phiéu Pign Tir 1 viéc Pai Biéu sir dung may tinh hodc céc thiét bj khac c6 ket
noi Internet dé thyc hién bicu quyét thdng qua Hé Thong Bién T do Cong Ty quy
dinh va théng béo.

9. “Hé Théng Pién T 1a tong hop hé thong phan mém va céac co s ha tang ky thuat
dugc Cong Ty lua chon ap dung nham cung cap cho bai Biéu céc cong cu dé thuc
hién cac quyén tham du, thao luan, biéu quyét va cac quyén lién quan khac khi tham
du Dai Hoi Truc Tuyén.

10. “Tai Khodn Ding Nhap” 1a Ma Dang Nhap (hay con goi la Tén Dang Nhép) va Mt
Khau dugc Cong Ty cung cap cho C6 Bong C6 Quyen Dy Hop dé truy cap tham gia
DPai Hoi Truc Tuyén va Bo Phiéu Bién Tu.

11. “Yéu Té Pinh Danh” 1a nhitng thdng tin can thiét dé xac dinh chinh xac mot ddi
tuong trong mot hoan canh.

12. “Bat Kha Khang” 1a nhitng su kién xay ra mot cach khach quan ngoai y chi va kha
ning kiém soét cua Ban to chuc Pai Hoi, khong thé luong trudc va khong thé khac
phuc dugc mic du da ap dung céc bién phap can thiét va kha ning cho phép. Bat Kha
Khang theo quy dinh tai Quy Ché nay c6 thé bao gom nhung khong gidi han: thién tai,
hoa hoan, dich bénh, chién tranh, dinh cong, mat dién hozc mat két ndi duong truyén
internet, 16i phan mém, tin cong cua tin tac, sy ¢ ky thuat tai dia diém Chu toa diéu
hanh Pai Hoi Truc Tuyén, su thay doi cua luat phap, cac yéu cau hay chi thi caa Chinh
pht va cac Co quan Nha nuée c6 thim quyén khac.

Piéu 3. Nguyeén tic chung

1. Hinh thirc Dai Hoi Truc Tuyén c6 gid tri phap 1y nhu Dai Hi Truc Tiép va hinh thic
Bo Phiéu Bién Tu ¢ gia tri phap 1y nhu Bo Phiéu Truc Tiép.

2. Viéc to chae Dai Hoi Truc Tuyén theo Quy Ché nay phai dam bao tuan thi cac quy
dinh vé t6 chirc PHDCD theo phép luét, Dicu L¢ va Quy Che Quan Tri cua Cong Ty.
Truong hqg €O su thay doi cua phép luat lién quan va/hoac bicu L¢ va/hoac Quy Che
Quan Tri dan t6i ndi dung Quy Che c6 mau thuan véi mot so hay toan bg cac vén ban
néy, thi thr ty vu tién ap dung 1a quy dinh phap luat, bicu L&, Quy Ché Quan Tri, Quy
Ché nay.

3. Nguyén tic xir ly khi Xxay ra Bat Kha Khang tai Dai Hoi Truc Tuyén: Néu Dai Hoi
Truc Tuyen dang duoc tién hanh bi can tro lién tuc trong thoi gian 60 (sdu muoi) phut
do Bat Kha Khang, thi Chu toa Dai Hoi ¢6 thé tuyén b hodn Pai Hoi, tat ca cac van
dé da dugc biéu quyg:t thong qua trudc khi hoan (néu co) s& bi huy bé. Cac van dé nay
s€ duoc tien hanh biéy quyet lai trong Dgi Hoi duoc triéu tap gan nhat hoac dugc théng
qua bang hinh thac lay y kién Pai Hoi bang van ban theo cac quy dinh tai Biéu 1€ cong
ty.

CHUONG 11
TRIEU TAP PAI HQI PONG CO PONG TRUC TUYEN
Piéu 4. Tham quyén triéu tap

1. Hoi ddng quan tri triéu tap hop DPHDCPD thudng nién va bat thuong. DPHDCPD bét thuong
duoc triéu tap trong cac truong hop va theo cac quy dinh tai Khoan 3 va 4 Biéu 14 bieu
Lé.

Trang 27

Quy ché ngi bg vé quan tri cong ty ciia Cong ty c6 phan FECON



2. Tuy theo dién bién kinh té - chinh tri - x& hoi tai thoi diem 0 chire, va can cir trén kha
nang dap ung thuc té caa cong nghé ky thuat, Hoi déng quan tri Cong Ty dugc toan
guyen quyet dinh t6 chirc cac cudc hop DPHDPCPD theo hinh thuc truc tuyén hay gap
mit truc tiép. Hinh thire t6 chire Dai Hoi phai dugc thé hién cu thé, rd rang trong Thong
bao moi hop quy dinh tai Diéu 6 Quy Ché nay.

Piéu 5. Danh séch ¢ déng cé quyén dw hop

1. Héi ddng quan tri Cong Ty lva chon ngay dang ky cudi cung phu hop véi quy dinh
phap luét va cong b thong tin vé viéc chét Danh sach ¢d dong c¢6 quyén du hop
DHDCP tbi thiéu 20 (hai muoi) ngay trudc ngay nay.

2. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop do Trung tim Luu ky Chimg khoan Viét Nam
(“VSD”) 1ap va chét tai ngay dang ky cudi cung va cung cap cho Cong Ty. Cong Ty
phai ¢&am bao Danh sach c6 déng c6 quyén du hop duoc lap khong qua 10 (mudi) ngay
truéc ngay giri Thdng bao moi hop quy dinh tai Diéu 6 Quy Ché nay.

3. Céacthdng tin lién hé caa ¢ dong néu tai Danh sach cd dong cé quyén du hop do Trung
tam Luu ky Ching khoan Viét Nam cung cép 1a co so dé Cong Ty thyc hién viéc moi
hop va dinh danh ¢ dong dang ky tham du. Truong hop 6 su thay doi vé céc thdng
tin lién hé da ding ky, thi ¢ dong c6 trach nhiém kip thoi lién hé véi Thanh vién luu
ky chiing khoan noi c6 dong ma tai khoan dé hoan thanh viéc cap nhat thong tin theo
quy dinh cua VSD trude ngay ding ky cudi cuing.

Cong Ty khong chiu trach nhiém di véi bat ky hau qua, thiét hai nao cho viéc thong
tin cua o dong khong duoc cap nhat kip thoi v6i VSD dan dén Danh séach c6 /dong co
quyén duy hop khdng cd thdng tin méi nhét cua co dong va Cong Ty khong thé lién lac
duogc vai ¢6 dong hay co dong khong diang nhap dugc Hé Thong bién Tu do cac yéu
t dinh danh khéng phu hop tuong &ng véi thdng tin lién lac cua ¢ dong.

Piéu 6. Thong bao moi hop Pai Hi Truc Tuyén

1. Ngudi triéu tap hop PHDCD phai giri Thong bao mai hop dén tat ca cac co dong
trong Danh sach C6 Pong C6 Quyén Dy Hop cham nhat 21 (hai muoi mét) ngay
trugc ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma théng bao duoc gui hoac chuyén di
mot cach hop 1€).

2. Thdng bao moi hop PHPCP duoc giri cho tit ca cac C6 Pong Co Quyén Du Hop
bang phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cia co dong, dong thoi cong
bd trén trang thong tin dién tir caa Cong Ty va Uy ban Chiing khoan Nha nudc, So
giao dich ching khoan noi co phiéu cua Cong Ty niém yét hoic dang ky giao dich.
Trén co s& tuan thu nguyén tic néu trén, cac hinh thirc cu thé dé giri Thong bao moi
hop Pai Hoi Truc Tuyén do Hoi dong quan tri quyét dinh va duoc tuan thu theo Khoan
3 Diéu 18 Diéu L.

3. Théng bao mai hop phai néu ré hinh thirc t6 chirc Pai Hoi, thoi gian va dia diém dién
ra Pai Hoi (trong trudng hop Pai Hoi Truc Tuyén Két Hop Truc Tiép) va hudng dan
chi tiét hodc duong dan dén huéng dan chi tiét cach thic ding nhap Hé Théng Dién
Tu. Thong bao moi hop phai duoc gui kém theo céc tai liéu lién quan sir dung trong
Pai Hoi hoic duong dan dén céc tai lidu nay theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 18 Piéu
Lé.

CHUONG III
PIEU KIEN THAM DU PAI HQOI PONG CO PONG TRUC TUYEN

QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG KHI THAM DU PAI HQI PONG CO
PONG TRUC TUYEN
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Piéu 7. Piéu kién tham du Pai Héi Truc Tuyén

1. Diéu kién tham dy: C6 dong co tén trong Danh sach (;6 DPoéng Co6 Quyén Du Hop do
Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam 1ap va chot vao ngay déng ky cudi cung
theo théng bao thuc hién quyen du hop cua Cong Ty.

2. Yéu cau k§ thuat: Dé c6 the dang ky tham du va bieu quyét truc tuyén qua Hé Thong
Pién T, Co6 Pong Co Quyén Dy Hop can c6 thiét bi dién tir két ndi Internet (vi du:
may tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, hoac cac thiét bi dién tir khac cé két ndi
Internet), duy tri két ndi Internet on dinh va thuc hién kich hoat Tai Khoan Dang Nhap
dugc Cong Ty théng bao cho ¢ dong.

biéu 8. Uy quyén tham dw Pai Hi Truc Tuyén

1. Co dong c6 thé tryc tiép tw minh hodc ty quyén cho mot ngudi khac tham duy va bicu
quyét tai Bai Hoi Truc Tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay. Cu thé:

(i) Co dong la ca nhan c6 quyén a1y quyén bang vin ban cho ngudi khac du hop
va biéu quyet tai Dai Hoi.

(ii) Co dong 1a to chirc ¢6 quyén ctr ngudi dai dién theo ay quyén theo quy dinh
tai Diéu 14 Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14. Ngudi dai dién theo uy
quyén ciia ¢ dong 1a to chiic chi dwoc ty quyén lai cho ngudi khéc khi co su
chap thuan bang van ban cua to chirc do.

2. Viéc uy quyen tham dy va bicu quyét tai Pai Hoi Truc Tuyén s& dugc Cong Ty cong
nhan hiéu luc phap ly khi thoa man cac diéu kién sau:

(i) Co dong dién day du thdng tin theo Mau Vian ban ay quyén do Cong Ty ban
hanh, dic biét can cung cp chinh xac théng tin cia bén nhan ay quyén (bao
gom nhung khodng giGi han: ho va tén, s6 CMND/CCCD/h¢ chiéu, sé dién thoai
lién h¢, dia chi lién lac). Day 1a co so dé Cép Ma Déang Nhap (user), Mat Khau
(password) va cac yéu té xéac thuc khac (neu c6) cho bén nhan ay quyén khi
bén nhan uy quyén dang ky tham du va biéu quyét truc tuyén qua Hé Thong
bién Tu; va

(i) Glay iy quyén co day da chix ky, ghi r6 ho tén, dong dau (néu co) caa bén uy
quyén va bén nhan uy quyén; va

(iii)Cong ty nhan dugc ban chinh Vin ban ay quyén gui vé trude khi Dai Hoi khai
mac chinh thic.

(iv) Trudng hop Vian ban ty quyén dam bao dugc céc noi dung theo quy dinh tai
Piéu Lé nhung chua tuan thu theo mau cia Céng Ty, Hoi dong quan tri c6 thé
xem xét chap thuan hiéu lyc ciia Van ban uy quyén d6 va dua ra mot khoang
thoi gian dé c6 dong hoan thién vé mat hinh thic (néu can thiét).

3. Trudng hop huy b6 uy quyén ddi voi co dong da uy quyeén truc tuyén: Co dong gii
cho Céng Ty ban chinh vin ban dé nghi hay bo uy quyén trude khi Dai Hoi khai mac
chinh thirc. Thoi diém ghi nhan viéc huy uy quyen O hiéu luc dugc tinh theo thoi
diém Cong Ty nhan dugc ban chinh van ban de nghi trong tng cua co dong. Viéc huy
bo uy quyén se khong co gla tri va bi vo hiéu néu bén nhan ay quyén da Bo Phiéu Bién
Tt d6i véi bat ky van dé biéu quyét/bau cir nao cia Pai Hoi Truc Tuyén.

4. Nguoi dai dién theo uy quyén cia cd dong thay mit ¢ dong thuc hién cac quyen va
tuan thi cac nghia vu néu tai Piéu 9 dudi day khi tham du Pai Hoi Truc Tuyén.

Piéu 9. Quyén va nghia vu ciia Cé dong khi tham dw Pai Hi Truc Tuyén
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1. CoDong Co Quyén Dy Hop dugc quyen tham du va biéu quyét cac van dé thude tham
quyén cua BPHDCD theo quy dinh cua phap luat, biéu L¢, Quy Ché Quan Tri va Quy
Ché nay.

2. Co Dong Co Quyén Dy Hop dugc quyén phat biéu y kién, thao luan truc tiép tai Dai
Hoi theo quy dinh tai Quy Ché nay.

3. Cb dong (bang kinh phi ciia minh) ty chiu trach nhiém chuan bi va st dung thiét bi
hop truc tuyén phu hop, c6 két ndi Internet 6n dinh dé dam bao theo ddi dugc dién
bién cua Pai Hoi va thuc hién day du cac quyén caa minh. Cong Ty khong chiu trach
nhiém khi c6 déng dang xuat khoi Hé Thong Bién Tt vi bat ky ly do gi trong thoi gian
dién ra DPai Hoi tinh tir thoi diém Hé Théng Dién Tir mo cho viée dang ky tham dy,
thao luan, biéu quyét dén luc déng hé théng.

4. C6 dong khi du hop c6 nghia vu tuan tha su diéu hanh cua Ban chu toa, ndi quy/quy
ché cua Pai Hoi; khong gay rdi, gay can tro, gay mat trat tu trong Pai Hoi, hoic cd
bat ky hanh vi nao lam nhiéu loan, pha hoai, hay chiém quyén kiém soat Hé Théng
bién Tu.

5. C6 dong co trach nhiém bao mat Ma Pang Nhap, Mat Khau va cac yéu té xéac thuc
khéc (néu c6) do Cong Ty cung cap, khong tiét 16 cac théng tin nay cho bat ky ai hoac
dé cho bat ky ai str dung Tai Khoan Bang Nhap caa minh (trir khi dugc sy chap thuan
ciia Cong Ty), dé dam bao rang chi c6 ¢6 dong méi co quyén tham dy va biéu quyét
trén Hé Théng Pién Tir.

Moi két qua giao dich bo phiéu dién tir dugc thuc hién qua Tai Khoan Pang Nhap cua
¢ dong do Heé Théng Pién Tir thu thap, thong ké, trich xuét ra dwgc mac nhién coi 1a
y chi cia co dong. Co6 dong chiu moi trach nhiém truéc phap luat, trugc Céng Ty vé
két qua bo phiéu dién tir dwoc thuc hién théng qua Tai Khoan Pang Nhap da duoc cip
cho ¢6 dong va/hodc nguoi dai dién theo ty quyén caa co dong trén Hé Thong Dién
Tu.

6. Co dong phai thong bao ngay cho Cong Ty dé kip thoi xir ly khi phét hién Ma Dang
Nhap, Mat Khau hoic cac yéu té xac thuc khac (néu cd) bi mat, danh cip, bi 16 hoic
nghi bj 16 bing cach lién hé voi Ban to chirc Dai Hoi dé thuc hign khéa Tai Khoan
bang Nhap va ap dung cac bién phap bao mat can thiét khac. C6 dong phai chiu trach
nhiém ddi véi moi thiét hai, ton that va rai ro xay ra trudc thoi dlem Cong Ty nhan
dugc théng béo cua c6 dong néu nhu nguyén nhan 14 do 15i ciia co dong.

7. Truong hop vi ly do ca nhan ma co dong phai roi khoi cugc hop som truge khi Dai
Hoi biéu quyet thi ¢6 dong c6 the thuc hién bieu quyet doi véi cac noi dung can xin y
kien co dong trong chuong trinh hop trude khi dang xuat khoi H¢ Thong Bién T.

8. Truong hop cd dong dang nhap Hé Thong Bién Tir muon hodc dang ky kiém tra tu
cach ¢6 dong mudn (di voi truong hop tham dy truc tiép tai Pai Hai Truc Tuyén Két
Hop Truc Tlep) sau khi Dai Hoi da khai mac thi ¢6 dong c6 quyen tham gia va biéu
quyét ngay d6i véi nhiing ndi dung chua biéu quyét. Tuy nhién, két qua va gié tri phap
ly cua cac dot biéu quyét da duoc tién hanh trude d6 (néu cd) s& khong bi anh huaong,
khong bi thay doi.

9. Co dong dong y de Cong Ty cung cap cac dit ligu thong tin cia ¢6 dong cho bén thir
ba c6 lién quan (Bén cung cap Hé Théng Bién Tir) dé ho hd tro viéc thuc hién céc
quyén cua c6 dong trong viéc tham du Dai Hoi Truc Tuyén va Bo Phiéu bién Tu.

10. Khi tham du Dai Hoi Truc Tuyep, CQ dong c6 nghia Vl,l‘baO mat dién bién Dai Hgi;
khong duoc thu lai, phéat lai, truyén tiep khi chua c6 sy dong y caa Céng Ty. Cac van
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dé lién quan dén cong b thong tin Pai Hoi s& dugc Cong Ty thuc hién theo quy dinh
cua phéap luat.

CHUONG IV
PIEU KIEN TIEN HANH PAI HQI CO PONG TRUC TUYEN
TRINH TU, THU TUC TIEN HANH PAI HQOI CO PONG TRUC TUYEN
Piéu 10. Piéu kién tién hanh Pai Hoi Truc Tuyén

1. Pai Hoi Tryc Tuyén duoc tién hanh khi dat du diéu kign vé s6 luong Co Pong Co
Quyen Biéu Quyet du hop theo quy dinh tai Bicu 19 Diéu L§.

2. S6 lugng Co Dong Co Quyen Biéu Quyet du hop Pai Hoi Truc Tuyén theo quy dinh
tai Diéu nay la tong cong s6 lwong cb dong diang ky tham dy thanh cong theo ding cac
nguyeén tic va cach thirc néu tai Biéu 11 Quy Ché nay.

Déi voi Pai Hoi Truc Tuyén Toan Phan, sé luong ¢ dong tham dy duoc xac dinh
bang sé lugng tham du do Hé Théng Bién Tir ghi nhan, thdng ké. B4i voi Pai Hoi
Truc Tuyén Két Hop Truc Tiép, s6 lugng c6 dong tham du duoc xac dinh bang tong
cong caa sb lugng cd dong dang ky tham du truc tuyén do Hé Théng Bién Tu thong
ké va sb lugng c6 dong dang ky tham du tryc tiép tai dia diém chinh t6 chtc Dai Hoi.

Piéu 11. Nguyén tac va cach thire ding ky tham dw Pai Hoi Truc Tuyén
1. Nguyén tic dang ky tham duy tai Pai Hoi Truc Tuyén:

a. Truong hop to chirc Pai Hoi Truc Tuyén Toan Phan: Pai Biéu sir dung Tai Khoan
Ping Nhap duoc Cong Ty cung cip dé dang ky tham dy qua Hé Théng Dién Tir.
Pai Biéu dugc Hé Thong Bién Tur ghi nhan 1a tham dy Dai Hoi khi Pai Biéu d6
(i) thuc hién truy cap vao hé thong va xac nhan tham dy hop truc tuyén bang céc
thdng tin va theo cach thirc dang ky tham dy Khoan 2 Diéu nay trong thoi gian
din ra Dai hoi, hodc (i) da thuc hién Bo Phiéu Bién T thanh cong trén Hé Thong
Dién T véi bat ky van dé ndo cua noi dung chuong trinh cudc hop.

b. Truong hop té chie Dai Hoi Truc Tuyén Két Hop Truc Tiép: Tly theo nhu cau va
diéu kién, kha ning ctia minh, Pai Biéu lya chon hinh thac tham dy Pai Hoi. Theo
d6, Pai Biéu chi c6 thé dang ky tham du mét 1an bang mét trong hai hinh thirc —
truc tuyén hoic truc tiép.

Trong truong hop Pai Biéu di thuc hién thao tac dang ky tham dy qua Hé Théng
Pién Tt thi sau d6 s& khong duoc phép ding ky tham duy truc tiép tai dia diém t6
chie Pai Hoi, va nguoc lai. Néu trong cling mét lan Pai Hoi ma Pai Biéu thuc
hién thao tac dang ky tham du bang ca hai hinh thac truc tiép va truc tuyén, thi
thao tac dang ky dau tién duoc thuc hién s& co gia tri va dugce dung dé xac dinh
viéc Pai Biéu tham dy Dai Hoi theo hinh thic nao, thao tac ding ky cua cac lan
sau do khong c6 gia tri va bi huy bo.

2. Céch thirc dang ky tham dy truc tuyén qua Hé Thong Pién Tur: C6 dong thuc hién truy
cap vao duong dan H¢ Théng Bién T do Cong Ty thong bdo, ddng nhép Tai Khodn
bang Nhap bang M3 Pang Nhap va Mat Khau do Cong Ty cung Cap Tuy thugc loai
hinh Hé Théng Dién Tt ma Cong Ty lua chon, thi ¢d dong se phai tiép tuc thyc hién
thém mot thao tac xéac nhan dang ky du hop truc tuyén riéng biét hoic khéng. Theo
d6, C6 dong can tuan thi theo huéng din dang nhap va dang ky tham dy tryc tuyén
do Cong Ty ban hanh; ciing nhu chiju trach nhiém va phai dam bao dién, ké khai dung
va chinh xac cac thong tin ctia c6 dong trong subt qua trinh thyc hién thao tac.

Piéu 12. Cach thikc thao luan tai Pai Hi Truc Tuyén
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1. Cb dong dang ky ndi dung phat biéu, gop ¥ den Ban thu ky Dai Hoi. Ban thu ky Dai
Hoi s& sap xép c4c noi dung thao luan cua co dong theo thir tu hop Iy va chuyén 1én
cho Ban chu toa. Cac ¢b dong tham du truc tuyén co thé két ndi véi Ban thu ky Dai
Hoi va phat biéu, gop y truc tiép trong cudc hop théng qua hé thdng hinh anh, am
thanh tich hop trong Hé Théng Bién T

2. Cb dong can phat biéu ngan gon va tap trung trong thoi gian quy dinh vao nhirng ndi
dung trong tdm can trao doi, pht hop véi chuong trinh Pai Hoi da dugc thong qua.
Trong thoi gian phat biéu, co dong phai dam bao duong truyén Internet duoc két ndi
6n dinh, néu duong truyen cua co dong bi mat ket noi va lam glan doan Dai Hai thi
Chu toa (tiy theo quyét dinh caa minh) c6 quyén chuyén sang y kién, cau hoi khéc.
Cac van dé ma cb dong chua duogc giai dap (néu c6) do 16i dudng truyén nhu néu trén
s& dugc Ban chi toa phic dap bang vin ban hoic thdng tin trén website cia Cong Ty.

3. Trén co s ndi dung thao luan cua CO dong, Chu toa Dai Hoi hoac thanh vién do Chu
toa chi dinh s& giai dap ¥ kién cua ¢ dong. Cac cau hoi khdng lién quan truc tiép dén
noi dung cudc hop hodc chua dugc tra loi tai DPai Hoi do gidi han thoi gian cudc hop
s& duoc Chu toa tap hop va tra 10i bang van ban hoac thdng tin trén website cua Cong
Ty.

Piéu 13. Nguyén tic va cach thirc bé phiéu tai Pai Hoi Truc Tuyén
1. Nguyén tic bo phiéu tai Pai Hoi Truc Tuyén:

a. Viéc bo phiéu tai Dai Hoi Truc Tuyén chi duoc thuc hién khi Dai Bicu da dang ky
tham du hop 1€ theo Quy Ché nay.

b. Trong moi truong hop C6 dong dy hop nhung khéng thuc hién bo phiéu hét dbi
véi toan bo céc Van dé trong ndi dung chuong trinh Dai hdi thi dugc xem la Co
dong tir chbi quyén biéu quyét ddi vai cac van dé khong thuc hién bo phiéu.

c. Truong hop to chire Pai Hoi Truc Tuyén Toan Phan: Pai Biéu sir dung hinh thuc
Bo Phiéu bién Tur dé thuc hién viéc biéu quyét.

d. Truong hop to chire Dai Hoi Truc Tuyén Két Hop Truc Tiép: Dai Bicu chi c thé
bo phieu mot lan bang mét trong hai hinh thirc — truc tuyen hoac tryc tiep, twong
ung véi hinh thirc dang ky tham du Pai Hoi da lua chon tai Biéu 11 Quy Ché nay.

Trong trudng hop Pai Biéu da thyc hién thao tac Bé Phiéu Bién Tir trén Hé Théng
Pién Tur thi sau d6 s& khong duoc phép Bo Phiéu Truc Tiép tai dia diém t6 chirc
Pai Hoi, va nguoc lai. Néu trong cling mét lan Pai Hoi ma Pai Biéu thyc hién thao
tac bo phiéu bang ca hai hinh thtc truc tiép va truc tuyén, thi 1an biéu quyét duoc
thuc hién sém nhat s& c6 gia tri thé hién y chi cia Pai Biéu va duoc dung dé xéac
dinh viéc Pai Biéu da thuc hién quyén, cac lan biéu quyét sau d6 khong co gia tri
va bi huy bo.
2. Céch thuc Bo Phiéu Dién Tur:

a. Biéu quyét: Pai Biéu chon lya mot trong cac phuong an biéu quyét “tan thanh”,
“khong tan thanh”, hoac “khong co y kién” Vol mdi van dé duoc dua ra biéu quyet
tai Pai Hoi (s6 luong phuong an biéu quyét cu thé tuy thudc vao ndi dung biéu
quyét); cac phuong an nay da duoc cai dat, tich hop san theo Hé Théng Pién Tur
va duoc hién thi trén man hinh truy cap cua bai Biéu. Sau khi lya chon, Pai Biéu
tién hanh xac nhan biéu quyét dé Hé Thong Pién Tir ghi nhan két qua.

b. Bau cu: Pai Bicu thyc hién lya chon ting cir vién va s6 phiéu bau twrong tng bang
cac cach thace da duoc cai dat, tich hqp san theo H¢ Thong Dién Tur va dugc hién
thi trén man hinh truy cap cua Dai Biéu.
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3. Thoi gian Bo Phiéu Bién Tu
a. Thoi gian Bo Phiéu Pién Tir doi vsi tirng noi dung biéu quyét s& dugc thuc hign
theo thdng bao truc tiep cua Chu toa Pai Hoi, hoac dugc Cong Ty théng bao cong
khai trude do.

b. Trong thoi gian biéu quyet tly theo thudc tinh cia Hé Thong Bién T va quy dinh
chi tiét caa Quy ché t6 chirc ky dai hoi twong tmg do, Dai Biéu c6 thé thay doi,
chon lai két qua biéu quyét néu cé nhitng van dé phat sinh ngoai chuong trinh Pai
Hoi hoic cd nhitng diéu chinh d6i véi ndi dung biéu quyét. Tai thoi diém két thic
Bo Phiéu Dién T, hé thdng chi ghi nhan kiém phiéu dbi véi két qua biéu quyét
cudi cing ma Pai Biéu xac nhan trén hé théng.

c. Truong hop Dai Biéu tham du truc tuyén dirng két ndi trude thoi diém két thic Bo
Phiéu Bién Tt tai ngay dién ra Dai Hoi thi chi cac noi dung nao Pai Biéu da thao
tac bo phiéu thanh cong s& dugc Hé Théng Bién T ghi nhan dé tién hanh kiém
phiéu. Néu Dai Biéu kip két néi lai trugc khi két thic thoi gian bo phiéu thi Dai
Biéu c6 thé tiép tuc thuc hién thao tac bo phiéu ddi véi dot bo phiéu dang dang do
d6 va biéu quyét cac noi dung con lai ma Pai Hoi chua tién hanh biéu quyét theo
sy diéu hanh cta Chu toa Pai Hoi.

Piéu 14. Nguyén tic va cach thirc kiém phiéu tai Pai Hoi Truc Tuyén

1. Két qua Bo Phiéu Pién Tir trong thoi gian thuc hién bo phiéu dién tir duoc thong ké,
tinh toéq va trich xuat tir Hé Thc}ng bién Tu. Ban kiém phi¢u do Pai Hoi thdong qua la
nguoi tiép nhan cac thong tin két qua Bo Phiéu bién Tu.

2. Ddi véi Bai Hoi Truc Tuyén Két Hop Truc Tiép, két qua kiém phiéu duoc tong hop
tir ca hai hinh thac Bo Phicu Dign Tu va Bo Phicu Tryc Tiep. Ban kiém phieu cd trach
nhiém kiém deém phicu bieu quyet thuc hién theo phuong thire Bo Phieu Tryc Tiep va
thuc hién thao tac tong hop dé xac dinh két qua cudi cung.

3. Kétqua kiem phiéu dugc ghi nhan tai Bién ban kiém phiéu, c6 hi¢u luc va gié tri phap
1y khi dugc ky xac nhan bai Truong Ban kiem phiéu.

Piéu 15. Thong bao két qua kiém phiéu tai Pai Hi Truc Tuyén

1. Nghi guyét Pai Hoi duoc thong qua khi dat du ty 1& tan thanh theo quy dinh tai Diéu
21 bicéu L¢&.

2. Can cir Bién ban kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va béo céo Chu
toa ket qua kiém phiéu cua tirng van de theo ndi dung chuong trinh Pai Hoi. Két qua
kiém phiéu sé dugc Chu toa cdng bo ngay trude khi Pai Hoi bé mac.

Piéu 16. Lap bién ban hop va cong bé nghi quyét Pai Hoi Truc Tuyén

1. Dia diém to chic dugc ghi trong Bién ban hop Pai Hoi Truc Tuyén 1a dia diem Chu
toa cd mat dé diéu khién Dai Hoi. Pia diém nay phai trén I&nh tho Viét Nam.

2. Bién ban hop va nghi quyét dai hoi truc tuyén duoc 1ap va thdng qua theo cac quy dinh
cua phap luat va pha hop véi Diéu Lé, Quy Ché Quan Tri va Quy Ché nay.

Piéu 17. Luu hd so cudc hop

Cong ty Iuu tit ca cac hd so, ching tir co lién quan phat sinh trong Dai Hoi theo quy
dinh cua phap luét va quy dinh ngi bo hién hanh cua Cong Ty, bao gom ca nhitng ho
s0, ching tir duoc thuc hién bang ban dién tir duoc truy xuat tir Hé Thong Dién Tir va
ban gidy (néu co).

CHUONG V
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PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 18. Giao va uy quyén cho Héi dong quan tri

1. Toan quyén lra chon (to chtc cung cap) phan mém/hé théng, cung Cap dir liéu dé hd
trg thuc hién cho viéc té chiic hop Dai Hoi Bong Co Pong Truc Tuyén va Bo Phiéu
bién Tu.

2. Trién khai thup hién va ban hanh cac van ban quy dinh, huéng dan cu thé, chi tiét noi
dung Quy Che nay trong truong hop can thiet, bao gom nhung khong gidi han cac
huéng dan chi tict ve cach thirc dang nhap, déng ky tham du tryc tuyen, bo phicu dién
tir phu hop véi loai hinh Hé Thong Bién T Céng Ty lua chon.

3. Trén co s& xem xét thuc té 4p dung, toan quyeén thanh Iap doi ngii hd tro Dai Biéu thyc
hién cac thao téc dang nhép, dang ky tham dy truc tuyen, bo phicu dién tir dé dam bao
bai Biéu cd thé tiep can va thuc hién cac quyen caa minh mot cach nhanh chong, thuan
tién.

Piéu 19. Hiéu luc thi hanh
Nhitng van dé vé t6 chirc Dai Hoi Truc Tuyén va Bo Phiéu Dién Tur chua dugce dé cap
trong Quy Che nay, s& duoc thuc hién theo cac quy dinh co lién quan cua phap luat,
bicu Lé, Quy Ché Quan Tri.
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